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RESOLUCAO N©. 023/2014

O CONSELHO DEPARTAMENTAL DO CENTRO UNIVERSITARIO NORTE DO ESPIRITO
SANTO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRHO SANTO, no uso de suas atribuictes
legais e estatutarias;

CONSIDERANDO 8 Resoiugao 003/2@14 deste Conse

CONSIDERANDO a Resolugao 008/2014 do Conseiho Umversutarso

C(}NSIDERANDO 0 que cons Protocolado Nﬂ' ?40916/ 2014 2%
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ANEXO |

ATRIBUICOES

» E o 6rgdo superior deliberativo. e consulttvo do. Centro em matéria administrativa,
financeira, dzdatlco curncular czentif‘ca ediscnplmar de abertura de cursos de graduacao e
pos~graduagao Loy Cos

que coordena, fiscaliza e superintende a 'atividad“’é’é}‘__'do Centro.

= Servicede canal institiciona -a"-’félagé'o' dd"f'CEUNES' com Orgaos Pﬁbutii‘cois empresas,
sor:iedade clvil Grgamzada € comun;dade dentlf“ cando potencnaludades e \mcagoes internas

nas varias areas do conh@t:imeﬂto

«  Atuarnd difusio do co het:lm o Cleﬂtt 00 e cu!t

% Contﬂbuzr para @ devuigagao das Curs Graduagao e Pos- Graduagao do CEUNES.

n Impfantar agoes de raiagoes publicas @ assessorsa de tmprensa! mobilizando um conjunto
de capaczdades cemumcatlvas no cﬁesenvolwmento das atr\ndades

* Assessorar a interface com-a pubiice mternc e extemo das atividades de ensino, pesquisa
e extensio;

m ?romoyé.r_éti_vidades culturais e artisticas;

" Cel-etar,'s‘;é&e;:‘éanar e organizar assuntos a serem divulgados na midia.
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Convocar e secretariar as sesstes do Conselho Departamental do Centro e elaborar e dar

publicidade aos seus atos;

Planejan coordenar e executar as atividades administrativas inerentes a Secretaria Geral
do Centro; S .

Manter agenda de ccntroie dos compromtssos do Diretor _

Selecionar 0s. assuntos e documentos a serem encammhados a c:orss;deragao do Diretor e

despachar;

Incumbif;-sé?""dé parte protocofar- | do Gabinete """;_'h'den‘t'fb?‘p,éries que pleiteiam

audtenc:la com Bsretor

Subsmar 0 prox '0 de tomada de deusao da Dire .

Normatrzar as atnvrdades de comun:cagao mtema >  do Centm rec:eber registrar,

d|stnt}u1r @ exped;r a correspﬁnd&ncsa e pmcessos @ demals documentos. enderegados ans

vanos orgaos_ _r;l,g:;" ntro! hem Come oneﬁtar e atender '0s pedidos de mformagoes do

pubi

Arquivar e guardar; quando nados ao Centro e manté-los

permanentemente orga

Organizar e éogfdeﬁaf as ﬁ_a_tividade's de Setor de Apdig '_éoé.cblegiados e do Setor de

Graduacdo.

Executar atividades técnicas e administrativas junto aos Colegiados de Curso de Graduagdo
do Centro,
Executar atividades relacionadas a registro académico, estagios e bolsas no ambite do

Centro.
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.

= Coordenar ¢ processo ensino-aprendizagem promovendo a integragao docente-discente,

interdisciplinar, interdepartamental, com vistas a formacao profissional adequada.

= Apoiar e coiaborar, ;)r;@r:tar amente “com os Cursos de Csencsas Agrarlas no ensing, na

pesguisa e na extensao

= Apolar outros ﬂursos da UFES em. su:' tividades didaft%cq__—_;;cientff'iicfé_s--._é--no gesenvolvimento

msststuceonai

»  Servir de Base para capacitacio de profissionais por meio de,cursos, Estégios, seminarios e

visitas; -

- Semr de base para a prt}dugaa e d;ssemmagao'" nhecimento e de atividades de

transferenc;a tecnoieglca :

® Desen\mlver at;vsdades agropet:ua"rias produtlvas em  areas dié.pcnfvels sem

comﬁrometimento das f‘snaizdades descrik

;_-:acama

Apmar aDirecao do Centm no p%ane;amem avah-; role e na to.m'_éd_é de decisdo.

Gestio de' Pessoas,: ’dé""‘tohtramsf Orcamento,
Admmzﬁtragaa Fmance:ra e Patfimoma% da Fazeﬂda Experlmentai

«  Apoiar a Direciio da_Fazcgnda ;;Exp@mpentalgn__ca.. ,,pian.e;amento, avaliagdo, controte e na
tomada de decisdo. EWE LR T

s Apolar administrativamente as atividades dé Fazenda Experimental,
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Planejar, coordenar e controlar as atividades referentes & Gestdo de Pessoas, Contabil e
~ Financeiro, Restaurante Umversmaﬂo Tecnoiagaa da Informa(;ao e Comunicagao, Recursos

Materiais, e Contratos e Conven;as s

Planejar e coardenar 4 zmplementagao da Gestaa Estrategic:a no ambito do Centro,

aperfelgoando e dsfundmdo tecmcas e metodos de plane}ameni:o em consonancia com 0s

métodos de planejamez’atu da PROPLAN}UFES E i

Impiementar e ac:empanhar a execugaa_;_rgamentarla cﬁaiCentro

-'tmlte e na tomada de decisao.

Apo:ar a lwegaa '_@ Centre no p%ane;ameﬂto avallaf;'
Coordenar executar & controlar as poht;cas referen' sesto de Pessoas, com vistas a
sua manutengao e o seu desenvolv;mento o
Elaborar e gerir cantratas e caﬁvemos do Cantro

Re__aahz_ar a prestaga@. de_mntaﬁ, quando__necessam. '

Coordenar, orientar, executar e control

Financeira e Orgamentéria do Centro.. .

Coordenar, executar e controlar as politicas e as atividades relacionadas a tecnologia da

informacdo e comunicacdo do Centro.

Levantamento de necessidades, analise e desenvolvimento de sistemas de informacao;
Implantacio e manutencdo de sistemas de informagao.

Administraciio e controle de manutencio de equipamentos de informética (hardware e
software);

Atendimento aos usudrios pessoal & remoto;
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Instalacdo de software;
Cadastro, liberacdo e blogueio de acesso de usuarios.
Administracdo, implantacdo, manutencao e operacao de servigos de redes de

comunicacao;

Controle da rede telefonia.

Coordenar,- executar e gontroiar 05 Processos re%atavos a gestao de compras nacionais e

mportagaef pa’tnmom{) almoxarifad tratos e convemos

Recepcmhar a :‘zenar, cuntrolar e dstrfbuer mat acessa’ricis'; a manutencao das

atav;dades mstltuc:sonals

Recepcgonar! tgmbarr _C@E’Et ;a[%__,a:_‘MOVEmentagéo dOSbE S patrimoniais, bem como difundir

as normas para o uso adequada dc;s MESMOS, o wstas a manutengag “das atividades

msﬂtumonals

3 aquisicdo no mercado nacional e

Coardenar, executar e cantmlar as atsvadades rel
' ateriais permanentes, obras e a

Apoiar administrativamente as atividades da Geréncia Administrativa,

Planejar, organizar, controlar e monitarar as atividades relativas & érea fisica do Centro,
servicos terceirizados e de Transportes,;
Flaborar ¢ planejamento fisico, em consenancia com Planejamento Estratégico e o
Orcamento-Programa da UFES; _
Idealizar e elaborar os projetos de urbanizacBo e arquitetura para o Campus Universitario;
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« Acompanhar e controlar 0s projetos e sua execucao, fornecendo as solugles para os
problemas de urbanismo e arquitetura, em consondncia com o Plano Diretor Fisico, de
forma gue nao haja solugles de continuidade na execugao das agdes;

»  Planejar e coordenar as agbes referentes ao atendimento das demandas com manutengoes
preventivas e corretivas dos bens maoveis e :mevezs

= Apoiar a Direcdo do Cerztro no pfane}amento avalsagao, controle e na tomacda de decisao.

= Executar e fi scaiizar 05 servagos de conservagao e manutengao no Campus.

vagaa e execugao de projetos,
tacio, consuiteﬂa £ eXecucao

«  Coordenar, contro

s, encammhamentarde pm;;eto pa

~Caardenarr ar‘gamzar & ccantreﬁas‘ OS servzgos de traﬂsporte no que tange a veicuios oficiais

do Centrc

*  Apoiar administrativamente as atividades da‘Geréncia de Area Fisica. -

»  Compreender dlsmplinas afms e congsegas doce&;ntes para objetivas comuns de ensing,
pesguisa e extensao; : B

«  Qrganizar os seus programas, distribuir o trabalho de ensino, pesquisa e extensao de
forma a barmomzér 0% seus interesses e as preocupactes clentifico-culturais dominantes

de seu pessoal docente.
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»  Apoiar administrativamenie as atividades do departamento.

v Prover mforma;;oes para as atividades de ensino, pesqursa extensao e administracdo;

Caerdenar toe:los os prececiamentns"

Planejar, coord nar,, executar e aticas de assisténcia social da

Comunzdade Umversataﬂa do Centro; com ws‘tas a r produtiwdade e melhoria da

quahdaﬂe de vuda

= Eﬂ’teraféi;‘ junto a?&Pro-%@'@‘t_QrEa de Gestdo: -Pes'so-as e 'As_s"ff}téncia Estudantil-para realizacdo

de programas e projetos a serem

0s pﬁbcessos de matﬁéﬁiﬂa e registro académico,

Piane}arf""cd'éfﬁ'énar executar e contr

dando suporte tecm{:o-»educacmna! 8. mm;stratzvcs aos, ngramas de Pos-Graduacao, ao

Nucleo de Pesquisa e ?as Graduaﬁ;ae e a Dlre(;aﬂ do Centro,

«  Da suporte as atividades do Comite de Etlca em Pesquasa - CEP/CEUNES.

» Defender os interesses dos sujeitos da pesquisa em sua integridade e dignidade, e
contribuir para o desénvelvimento da pesquisa dentro dos padrdes ético-cientificos;
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Encarregar-se da avaliacdo etica de qualquer projeto de pesquisa envolvendo seres
humanos, realizado com a participacdo de pesquisadores do CEUNES, ou que tenham o
CEUNES como campo de pesquisa;

Avaliar projetos originados em outras instituicGes sem Comité de Ftica em Pesquisa
constituido, apos indicacéo da CONEP;

Emitir Pareceres Consubstanc;ad_os =ol:ma 05 aspectos etncos da pesquisa envclvendo seres
humanos, prevenf:ics as ccmse tiéncias de tais atw;dacles sobre 0 bem estar geral e direitos

fundamentais dc}s mda\i:duos e das popu!agoes humanas;

Desemperwha’r apei deiaberatwc ¢ e educativo, f ehfa}ﬂ"ié a reflexdo etica sobre

a pesqursa Ckentlﬁca,
i atlvas a etica em r}esqussa envolven
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ANEXO II
PARTE I
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PARTE 1I
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