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RESOLUGAOQ N°. 003/2014

O CONSELHO DEPARTAMENTAL DO CENTRO UNIVERSITARIO NORTE DO ESPIRITO
SANTO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO, no uso de suas
atribuigdes legais e estatutarias;

CONSIDERANDO a Resqlugé‘o 016/2012 deste Conselho;
CONSIDERANDO o que consta do Protocolado N©. 702074/ 2014-17;

CONSIDERANDO aprovagdo da Plenaria, por unanimidade, na Segunda
Sessdo Ordinaria do Conselho Departamental realizada no dla 22 de JEInEIfO de 2014.

RESOLVE

Art. 10 Aprovar a proposta de Alteragao da utura Organ:zacnonal do
Centro Universitario Norte do Espmto Santo, conforme anexos I e IL;

Art. 20 Revogam—se as dlsposn;oes em contrario.

Presidente
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ANEXO 1

ATRIBUICOES

CONSELHO DEPARTAMENTA

« Eo drgao superior deliberativo e consultivo do Centro, em matéria administrativa,
financeira, - didatico-curricular, cientifica e disciplinar, de abertura de cursos de

graduagao e pos-graduacao.

DIRECAO E VICE-DIRECA

= Servirde canal institucional da reiac;ao do CEUNESf:om @rgaos Plblices, empresas,
sociedade civil orgamzada e cmnunldade |dent|ﬁcando potencialidades e vocagtes
internas nas vanas areas do conheumento

= Atuar na dlfusao do conhecimento cientifico e ;:ultural ;

* Augxiliar na organizacdo de eventos de interesse institucional;

= Desenvolver propajandas e promocoes institucionais;

= Contribuir para a divulgacdo dos Cursos de Graduacio e Pds-Graduacdo do CEUNES.

= Implantar agBes de relagbes plblicas e assessoria de imprensa, mobilizando um
conjunto de capacidades comunicativas no desenvolvimento das atividades;

= Assessorar a interface com o piblico interno e externo das atividades de ensino,
pesquisa e extensao;

* Promover atividades culturais e artisticas;

» Coletar, selecionar e organizar assuntos a serem divulgados na midia.
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Convocar e secretariar as sessdes do Conselho Departamental do Centro e elaborar e

dar publicidade aos seus atos;

Planejar, coordenar e executar as atividades administrativas inerentes a Secretaria
Geral do Centro;

Manter agenda de controle dos compromissos do Diretor:

Selecionar os assuntos e documentos a serem encaminhados a consideracdo do

Diretor e despachar

Incumbrr-se da parte protocolar e socna! do Gabinete atandendo partes que pleiteiam

audiéncia.com céi'.hretor

Normatizar as atividades de gomuni&égéé, interna e externa do Centro, receber,

registrar, distribuir e expedlr a cerrespondenc:a e SS05 € demais documentos

enderecados aos varios orgaos do Centm, bem:como orientar e atender os pedidos
de mformagees do publlco

Arquivar e guardar, quando solicitados, processos relacionadas & Centro e manté-los

%

permanentemente erganizados para pronta consulta.

Propor diretrizes para as atividades de Extens&o;

Implementar, controlar e avaliar politicas de Extensao;

Incentivar, propor e implementar atividades de extens3o.
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= Propor diretrizes para as atividades de pesquisa e de Ps-Graduacio;
= Implementar, controlar e avaliar politicas de pesquisa e de Pds-Graduacdo;

= Propor e implementar programas e projetos.

&

= Executar tarefasz;adnamstratwas da Geréncia Academlca, —~

= QOrganizar e coordenar as atmdades do Setor de Ape!o aos Colegiados e do Setor de
Graduacao. ‘ :

= Executar atividades técnicas e administrativas junto aos Colegiados de Curso de

Graduacdo do Centro.
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g

Executar atividades relacionadas a registro académico, estagios e bolsas no ambito

do Centro.

Coordenar o processo . _ensino-aprendizagem promovendo a. integracdo docente-
discente, interdisciplinar, mterdepartamental com vistas a formagao profissional
adequada. . - ’

na pesquisa e na extensdo;

Apmar outros Cursos da UFES em suas atividades dldatlco-uentefcas € no
desenvolvimento: 1n5t1tucuonal

Servir de base para capacrtagao de prof SSFOI’]aIS por ‘meio de cursos, estagtos,

seminarlos e visitas;

Servir de base para a produgao e dlssemmagao de conﬁecnmento e de atividades de

transferenaa tecnoldgica; &
Desenvolver atwtdades agropecuan‘ s produtlvas em areas disponiveis sem
comprometimento das ﬁnahdades descritas acima. h

Apoiar a Direcao do Centro ne planejamento avallagao controle e na tomada de

decisdo.

Executar as atividades referentes a Gestdo de Pessoas, de Contratos, Orcamento,

Administragdo Financeira e Patrimonial da Fazenda Experimental;
Apoiar a Direcdo da Fazenda Experimental no planejamento, avaliacio, controle e na

tomada de decisdo.
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* Apoiar administrativamente as atividades da Fazenda Experimental.

= Planejar, coordenar e controiar as athades referentes a Gestdo de Pessoas,

Contabil e Flnancelro Restaurante Universntario Tecnologia da Informagao e
Comunicagao, Recursos Materiais, e Contratos e Convemos

* Planejar e coordenar a mpiementagao da Gestdo Estrateglca no amblto do Centro,

aperfelgoando e difundindo técnicas e metodos de p Jamento em consonancia
com os metod s de plane]amento da PROPLAN/UFE

deastap.

* Coordenar, orientar, executar e controlar as agoes kelauonadas com a gestdo

Contabil, Financeira e Orgamentana do Centro

/ RESTAURANTE UNIVER!

= Planejar, coordenar, executar e controlar o preparo e o fornecimento de alimentacio
a comunidade universitdria, com vistas a sua maior produtividade e melhoria da

qualidade de vida.
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= Elaborar e gerir contratos e convénios do Centro;

= Realizar a prestacdo de contas, quando necessario.

= Coordenar, executar. e controlar as politicas e as atividades relacionadas a tecnologia
da informagdo e comunicagao do Centro.

Levantamento de necessidades,

informacao;

« Instalagdo de software; /.

= Cadastro, liberacdo e blogUeio de acesso de u§uﬁffos: '

* Administragdo, implantagdo, manutencdo e operacdo de servicos de redes de

comunicacdo;

= (Controle da rede telefonia.
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Coordenar, executar e controlar os processos relativos a gestdo de compras nacionais

e importacao, patrimdnio, almoxarifado, contratos e convénios.

= Recepcionar, armazenar controiar e d!StrIbUIr matenals necessanos a manutencdo

das atlwdades 1nstitucronals

= Recepcionar, tombar, controlar a mowmentagﬁep

: patrimoniais,K bem como

difundir as normas para ‘com vistas a manutenc;ao das

atividades institucionais.

= Planejar, organizar, controlar e monitorar as atividades relativas & area fisica do

Centro, servigos terceirizados e de Transportes;

= Elaborar o planejamento fisico, em consondncia com Planejamento Estratégico e o
Orgamento-Programa da UFES;

Centro Universitario Norte do Espirito Santo
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* Idealizar e elaborar os projetos de urbanizagdo e arquitetura para o Campus
Universitario;

= Acompanhar e controlar os projetos e sua execugdo, fornecendo as solugdes para os
problemas de urbanismo e arquitetura, em consonancia com o Plano Diretor Fisico,
de forma que ndo haja solugdes de continuidade na execucdo das acdes;

= Planejar e coordenar as agdes referentes 2o atendlmento das demandas com
manutengdes preventlvas e corretivas dos bens movelse imoveis;

= Apoiar a Diregde do Centro no planejamento, avaliagdo, cantrole e na tomada de

decisdo. ©~ - . A

fscahzagao de obras, encammhamento de progetcrs [
execugao de laudos.

=Coordenar, orgam'z__ar e controlar os-servicos de transporte no"“*qtﬁe" tange a veiculos

oficiais do Centro.

= Compreender disciplinas afins e congregar docentes para objetivos comuns de

ensino, pesquisa e extensao;
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= Organizar os seus programas, distribuir o trabalho de ensino, pesquisa e extensio de
forma a harmonizar os seus interesses e as preocupagdes cientifico-culturais

dominantes de seu pessoal docente.

Planejar, coordenar, executar e controlar z

realizacdo de p'ré‘c_‘;“ramas e projetos a s

£ S

= Planejar, coordenar, executar e controlar os processos de matricula e registro
académico, dando suporte técnico-educacional e administrativo aos Programas de

Pés-Graduagdo, ao Nlicleo de Pesquisa e Pés-Graduacio, e & Direcdo do Centro;

» Da suporte as atividades do Comité de Etica em Pesquisa — CEP/CEUNES.

- o
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Defender os interesses dos sujeitos da pesquisa em sua integridade e dignidade, e
contribuir para o desenvolvimento da pesquisa dentro dos padrées ético-cientificos;
Encarregar-se da avaliagdo ética de qualquer projeto de pesquisa envolvendo seres
humanos, realizado com a participagdo de pesquisadores do CEUNES, ou que tenham

o CEUNES como campo de pesquisa;

Avaliar projetos or:glnados em; outa'as lnst:twgoes sem Comité de Etica em Pesquisa
constituido, apds mdxca(;ao da CONEP

Emitir Pareceres Consubstanciados sobre os aspectos etlcos ﬂa ‘pesquisa envolvendo

seres humanos, prevendo as consequéncxas de tais atwndades sobre 0 bem estar geral

e direitos fundamentals dos |nd|V|duos e das populacde

Desempenhar | deliberativo, consultwo e educativ fﬂmentando""aﬁ’wjeﬁexéo ética
sobre a pesquisa Cientifica; 1 '

Divulgar normas relativas & ética em pesquisa envol
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ANEXO II

[ Centro Universitério Norte do Es

Y

Conselho Bepartamental

i Secretarfa Geral i
CArquivo €
Comunicagiio |

[

Geréncia Académica

Departamento de
Ciéncias Naturais
Departaments da D  de
Cigncias Agrarias ¢ Engenharnas &
Biolégicas 3 Tecnologia
o e
D fode  lo | o de
Educagao & Ciéncias 5 | mento
Huanes # Matematica Aplicada
Departamento de ]
i Departamento de
Computago ¢ Farmécia
Eletrdnica

Biblicteca

Engenharia Nuciea de
Computags Extensig

Nicleo de Pesquisa
2 Pés-Graduagao

S e e

Mestrada em fbs
Cignoias
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Legenda:

SCF = Setor Contabil e Financeiro;

R.U = Restaurante Universitério;
GRM = Geréncia de Recursos Materiais; .
TIC = Tecnologia da Informagdo.e Comunicagdo; | | .
NASAS = Ncleo de Assisfencia a Salde do Servidor; =~ =
SUGRAD = Secretaria Umca de Graduacao;

SUPGRAD = Secretana Unica de Pés- -Graduagdo;
CEPE = Comité de Etica em Pesquisa;

FCC = Funga&Comrssnonada de Coordenacio de Curso.

e o @ @ © @ o @ @

Total de fungBes gratifi previstas no nqu_qféénog;ama:

CD 03.= 01 (um);
CD 04 = 04 (quatro);
FG 01= 21 (vinte e um);
FG 02 = 07 (sete);
FG 03-= 18 (dezoito);
FG 04 = 01 (uma).
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