UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO

RESCLUCAD NO, 003/2014

O CONSELHO DEPARTAMENTAL DO CENTRO 'ﬁé\i;ﬁ‘;ﬁERSH‘AREG NORTE DO ESPIRITO
SANTO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO, no uso de suas
atribuicBes legais e estatutarias;

CGNSLDERANDQ & Ram é,zf:ag {}m 2@12 ﬁteste Canselhor

CONSIDERAND@ Q que consta do Pr@tscoiada NG ?320?4;2@14 i7,;

""_m;dade na Segunda
fa 22 de ganem de 2014,

ura Orgamzac;oaai do

Lﬂﬂ%ﬂﬁ um\semztarm Nwm dn Espirito Santo
Rodovia BR 101 Norte, kon 64, Bairro LitorBnes, JEP: 29,932 FEE (27 33021511, Fane + 55 {27) 33121510
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ANEXG I

 ATRIBUICOES

st vo do Centro, em mate,ma administrativa,

* £ o brgao superior deliberativo e g

financeira, -diditico- ~curricular, cien '_.e discipiinar, ef abertura ée Cursos de

graduae;ao e p@@@raduagao

E 0 4rgido executivo que coordena, fiscaliza e superintende as atividades do-Centra,

‘Serw g canal mstz*umc}nai da e gao €I§O CEUNE frgdos Publices, eémpresas,

sociedade civil organ ) notenciaiidades e vocaches
internas ﬂas Vdﬂé}ﬁ areasd canhecimemo : |

= Atuar na éﬂsfugaa do conhecimento clenti ico e cuétus‘al

e Auxiliar na emamzagaﬂ dtﬂ eventos de mtﬁresgﬂ mstituc:onaz

v Desenvolver propagaacﬁaﬁ & gammogsea ms:tstuczmais, _

s Contribulr para a dwuigae;am c:%es: Cw’%ﬁ de’ i;radua\,a@ & Pés- -Graduacdo do CEUNES,

= Implantar acdes de relacbes pubixcas e assessoria de imprensa, mobiiizando um
conjunto de capacidades comunicativas no desenvolvimento das atividades;

= Assessorar a interface com o piblico interno e externo das atividades de ensing,
pesquisa e extensas;

s Promover atividades culturals e artisticas;

s Coletar, selecionar e organizar assuntos a serem divulgados na midia.

Cantrg Universitario Norte do Bspirite Santo
Rodovia BR 10T Norte, km 60, Balrro Litordneo, CEPL 29.932-540 Yel.: +55 (27) 33121511, Fax: 455 {273 3312.1510
S0 Mateus - £5
Sitiey Eletdnico @ hitp/ Bnes. e by




o

[

UNIVERSIQ&QE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
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«  Convocar e secretariar as sessOes do Conselho Departamental do Centro e elaborar e

dar publicidade aos seus atos;

«  Planejar, coordenar e execular as atividades administrativas inerentes a Secretara
Geral do Centro; | L . o ]

= Manter agenda da {mie a&é'{“ﬂmmmm%&) do Dlretor

= Selecionar os assunt@s ‘e documentos a serem mcammhacios a consideragdo do

Diretor eldesg}_'achar,

Normat‘zzar a5 rece&ber

mzdaues de mmumsa_
regis i:rar distribuir & axne 505 € demais d@cumenms
ﬂnaereradczc 305 vam. ntar e atender os pedidos

de enformac;tes do piblico

= Arquivar e gu::rdar guando sol ;mtadm FOCessos .e*é'ia{:iana ios @0 Centro & manté-ios

mermanantememte @Tgamzadus para pr@mta aon sulta

= Propor diretrizes para as atividades de Extensdo:

= Implemeantar, controlar e availar politicas de Extenso;

= Ipcentivar, propor e impiementar atividades de extensdo.

Centro Unlversitario Norte {io Espirite Sante
Rodovia BR 101 Norte, ke 86, Bairrg LtorBnen, CEP: 29530540 Tel: +55 (371 33312, 1581
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CEMTRE LENTY IR SANTD

»  Propor diretrizes para as atividades de pesquisa e de Pds-Graduacdo,;

T

« Implementar, controlar e avaliar politicas de pesquisa e de Pés-Graduacio;

= Propor e implementar programas e projetos.

«  Planejer, coordenar e acompanhat fodas’ as atividades,de eagino nos cursos de
gradu iagaﬁ d{} Centro; o

er condicBes favor révels.a meth uncionafmento: da rotina

ac:aaam;ca ed uahdaée aos cursz;s afermdm ;}efi

s R@pre&enmf 0s colegiados. da&. cursos de gsad;aga mara de Graduacio da

bFES £ outrc;s Orgaas

v Apmar a E}trega do Centm no pian menté_), a,vaiiagécég- controle e na fiﬁcng&ada de
demsa@ ' P s

o Executar tarefas cém ms%:rativas da Géﬁ'enma Academrca

= Organizar @ co@rderxar as a’*vaaaaes d@ Setor de Ap@aa,. -s_,éo’lé“giades & do Setor de

Graduacaa.

«  Executar atividades técnicas e administrativas junto aos Coleglados de Curso de

Graduacdo do Centro

Cantro Universitdrio Norte do Bspirito Santo
Rodovia BR 101 Norte, krn 60, Bairro Litordneo, CEP: 2%.932-540 Tel: +55 {275 33121511, Fax; +55 {271 3512.1510
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e Executar atividades relacionadas a

ﬁf
54
15

académice, estagios e bolsas no ambito

do Centro,

»  Coordenar o processo’, ensino-aprendizagem promovende a. integracdo docente-

discente, Em-‘cér;@%s;:'zp%ihan interdepartamental, com vistas & formago profissional

adequadd. .-

A;:va%ar:”é coéab{;\rar' srioritariaments, com fc_:é‘s'_{;u-rs ncias Agrarias no ensino,
gt DﬁS&E.jESa & na exten et o 4

: Qutms Cursas

. Apf}é- 's_uas,} “atividades didético-cientificas e no

d&senvoiv ment@

= Semr de base para- ca;}ac %aga{) d isgionais por imelc de curses, estagios,

semmar OQ & visitag;

< Servi r de base par o a produciio e disseminagdo de denhecimento e de atividades de

t{ansferem’:a tecna Gaica;

e Desenvoev&r a i ‘s::éamas Bgropecud

'mdut;vas em areas ’ disnorz fvels  sem

compromehmenm ci&as 2 rahdades descritas acima.

718 memc avahzzaf“ao coﬂtmie e na tomada de

®  Apolar a Di rega-f;s c%es_ ;em;ro ng' ;}_f

decisdo.

= Executar as atividades referentes & Gestdo de Pessoas, de Contratos, Orgamento,

Administracao Financelra e Patrimonial da Fazenda Experimental;
*  Apolar a Diregdo da Fazenda Expenmentas! no planejamento, avaliacio, controle & na

tomada de decisio.
Centro Universitdvio Borte do Egpfriha Lanto
Rodovia BR 101 Horte, krn 80, Bahro Litordines, UEP: 20.932-540 Tel.: +55 {27) 3312.1514, Fax: +55 {27) 3312.1510
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TTY RAMTE

= Planeiar, cocwdenaf" & -'?ctm%:ra%ar as e:,t;wdades referemes a Gestdo de Pessoas,

Contabil e Fmanceiro Restdurante meerstam; Tem@ﬁc}gia da Informacdo e
Cormuni ca—.,acf Recufaac Materials, E‘ELOH“dL{}‘?“CGFVEmOS

s Planejar € coo;*denar a impi mentagaﬁ

da ' Gestan Es’trate@ma rt;o amb o do Centro,

a;ﬁer‘?e gc}ane:%c g dnum} indo temmg o métodos de pl 'ar’ﬁ@%nt{ﬁ em wﬁsmaﬁca

Atro;
controle e na' tomada de

decisa@

Gestdo de Péssoas, com

e

= (oordenar, Gr'éﬁ‘ia'i“ exe{:utar e controtar as ‘ac0es relacionadas com a gestdio

f:re:a

Cortébil, Financel ira & ﬁf’cam rvzarp.:z dca C:'f’*

»  Planejar, coordenar, executar e controlar o preparo e o forechimento de alimentacio

a comunidade universitaria, com vistas a sua malor produtividade e melheria da

gualidade de vida.

Centra Unbversitario Norte doe Espirite Samte
Fodevia BR 101 Morde, km B0, Balrro LitorSnes, DEP | 540 Tel: $55 (27 33321531, Fax +55 (27 33171510
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s Elaborar & gerir contratos e convénios do Centro;

»  Realizar a prestacdo de contas, quando necassario.

= Coordenar, execut’ar-z'é gontrolar as politicas e as ativl dacées re acionadas a tecnoiogia

da informagdo ¢ c&mm icacao do Camrc«

ento de _'sig‘temas de

Adrministracdo e control ipamentos de informética (hardware

& software)y .-

= Atendimento, a@é%’:’;aéri@s pessoal @

«  Instalacdo de S{;v‘fi:mre,

s Cadastro, liberacio & E:sim:‘g feio de éﬁ»&ﬁga c}e usua zas e

s Administracdo, implantacde, manutencdo e operacBo de servicos de redes de

comunicacio:
= Conirole da rede telefonia

Contre Uindversitaric Morte do bﬁgpmm Santo
Rodovia BR 101 Norte, ki 80, Balrre Utordnen, CED: 2093 el o B85 {37 A3, Fax <55 (27 33121510
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*  Coordenar, executar e controlar os processos relativos a gestdo de compras nacionais

e importacdo, patrimdénio, almoxarifado, contratos e convénios.

= Recepcionar, armazenar, coritrolar e distribulr materidis necessérios a manutencio

das atividades institucionais

Recepcionar, tombar, &mroéa, aé--m'{}\;f%meﬁtafééj s g}atrimomms, bem como
difundir as normas para

atividaties instituctonals.

Coordenar, executar & aquisicdo no mercado

d@

ermanentm ubrae; e &contrat

nacional e .internacior equipamentos. & materials

g 30 cﬁe 'szrwwg de ;’nteresse do i:entre;;

+  Apoiar admin st“atwarﬂante as cetmaiad%da uemm{a Afjm istrativa,

= Planeiar, organizar, controlar & mortorar 2 atividades relativas & drea fisica do

Centro, servigos terceirizados Transportes;
= Elaborar o planejamento fa’sim,, em consondncia com Plansjamento Estratégico & o

Oreamento-Programa da UFES;

ngms wmergr&arm ﬁ@ rig e:i %apmm Qm'ﬂi@
Rogovia BR 101 Norte, km 60, Bairo Litordnes, C:S: 25838 Lo +55 (27 3312.1511, Faxy #55 {27} 33121510




= Joealizar e elaborar os projetos de urbanizacdo e arquitetura para o Campus
Univarsitario;

«  Acompanhar e controlar 0s projetos e sua execucao, fornecende as solucdes para os
problemas de urbanismo e arquitetura, em consondncia com o Plano Diretor Fisico,

de forma que nao haia saéurf}es de coﬁtmusfﬁa@;e na execucdo das acdes;

=  Planejar e mordeﬂar as agoes f"efefames ag- afeﬁmmenfo das demandas com

manutengdes p*‘&\f@%’é‘f vas gheorrat vas dc;s hens’ move_,s,«e smovags,

«  Apoiar a D!,rec;?@,:qG Centro no planejamento, avaliacao; controle e na tomada de

decisdn, -

Coorglerar, controlar e avaliar as a Bed “eﬁa* vas.a,
ﬁscaiezagam de cbrag, ewcammrsamm o ﬂ’e ;:m}@
execugaa; de Eau{:}as

a0 e execucio de projetos,
' licitagdo, eonsultoria e

deconservacio g

Executas e fiscalizar 08 servigod cho no Campus.

«Coordenar, ‘organizar & controlar 5.4

0s de transporte nd'qué tange a veiculos
oficiais do Centro

= Apolar administrativamente as atividades da Geréncia de Area Fisica

»  (ompreender disciplinas afins & congregar docentes para objetivos comuns de

ensing, pesqguisa & axtensdo;

Centro Universitavio Norte do Bspirito Santo
Rodovia BR 101 Morte, kin &0, Bairre Lordnes, CEP: 26.932- 5‘4“ Tel. +55 (7% 3312.1518, Fast: +55 (27 3312.1510
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PN EE iy,

= Organizar 08 seus programas, distribuir ¢ frabaiho de ensino, pesquisa e extensio de
forma a harmonizar 05 seus interesses e 25 preocupactes cientifico-culturals

dominantes de seu pessoal docents,

« Apolar admiristrativariente s atividades do departamento..

7

Plangjar, coordenar, ;}Gist;f“as e praticas de assis tencia social

da ?;Iamum}aa,;e Lsrwe L& raior pm@utmldade e

para

= Planejar, coordenar, executar e controlar of processos de matricula & registro
académico, dando suporte téonico-educadional e administrativo 20s Programas de

Pés-Graduagio, ac Nudleo de Pesquisa ¢ Pés-Graduacho, e & Direcio do Centro;

¢

= D3 suporie as atividades do Comitéd de Etica em ?ésqursa - ’“‘:P/’CEUNES

Centre Universitirio Borte do Sspivito Santn
Rodovia BR 3101 Norke, kim 60, Bairro Litordneo, CEP: 20.532-548 el +55 (275 23121511, Faxe +55 {271 33121510
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Defender os interesses dos sujeitos da pesguisa ern sua integridade e dignidade, e

contribuir para o desenvolvimento da pesauisa dentro dos padrdes ético-cientificos;

[

Encarregar-se da avaliac8o etica de gualousr projeto de pesquisa envolvendo seres

humanos, realizado com a participacdo de pesguisadores do CEUNES, ou gue tenham
o CEUNES como campo de pesquisa;

Avaliar projetos originados. é_m-:.zoui&ras instituicOes sefn-Comité de Frica em Pesquisa

constituido, apos indicagdo da’ CONEP; ,
Emithr Parecerésﬁgﬁns ibstanciados sobre 05 aspectos et f*as; ‘das pesqu 58 envalvends

seres huma_nc’i*sﬁ. ;f;re\zeﬂdo as consﬁq iciag de tais atnﬂdagies st bermn estar geral

a reflexdo ética

sobre @ pesquisa Centifica

Divulgar normas refativas &'ética em pe sres humanoss

Rodovia BR 101 Norte, krn 60, Balrre Litornen, CEP; 20,

Centre Uriversithrio Norte do Espivito Santo
540 Tel.: +55 {27) 3312.1511, Fax. +55 (27) 2312.1510
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Legenda:

o 5CF = Setor Contébil e Financeirg;
s R = Restaurarte Universitério; :
«  GRM = Geréncia de Recursps: Mater;au, SN

«  TIC = Tecnologia da Informagdd: *Lem,g;hcagga ;
¢ MASAS = Nicleo de’ Asgl S‘Eencxa & Salde do Servidor:
s SUGRAD = Segrétaria Ug* ich de Graduacia;

e  SUPGRAD = Sez:retana Unica de Poe-Graduacio:
o CEPE = Comitb.de Ftica em Pesquiss;
s FCC = Funga_@- Chmissionada de Codrdén

Total d

Ch G4 = 04 [guatray,
o FEOT= 21 (vinte s um},
5 r"G GZ = 07 {sete); |
«  FG 03 18 {derohiy,
v ?G 04 = 01 {uma;

Centro Universitaric Norte do Espirito Saato
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