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UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
CENTRO UNIVERSITARIO NORTE DO ESPIRITO SANTO
Conselho Departamental

RESOLUCAO N°. 016/2012

O CONSELHO DEPARTAMENTAL DO CENTRO UNIyERSITARIO NORTE DO ESPIRITO
SANTO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO, no uso de suas
atribuigfes legais e estatutarias;

CONSIDERANDO 0 que rsonsta dn Protocaoiado N°. 745714/2012-11,;
CONSIDERAND®’ aprovagao da Plenarla por unammldade na Décima

Sexta Sessdo Ordman’h do Conselho Degartamentai realizada ne tha 22 de agosto de
2012.

: _ anizacional _do Centro
Universitaria Norte do Esplrito Santo, conforme anexos I e IE;

Art. 20 Revogam-se as disposigdes em contra=r|o.

Sala‘das SessGes, 22 de agosto de 2012.
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ANEXO 1

Pesquisar f,quadro eco g@cb, politico, s K
Desenvolge‘r“émpagandaﬁromogo y vl

* Implantar at;p elagﬁes pL'lBIi . € assessoria de im&e ’/,"';hobilizando. um
conjunto de capag qumcatwas, no desenvowégm ;ias atividades;

*  Assessorar nas atnvnd\des\ + erlsi JLMM&

—"“‘“ﬂ-q.___ el

* Convocar e secretariar as sessdes do Conselho Departamental do Centro e elaborar e

%_

dar publicidade aos seus atos;
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= Planejar, coordenar e executar as atividades administrativas inerentes a Secretaria
Geral do Centro;

= Manter agenda de controle dos compromissos do Diretor;

= Selecionar os assuntos e documentos a serem encaminhados & consideragao do
Diretor e despachar;

* Incumbir-se da parte ppatocg} » ?q: a{’xflcf Gat;;nete atendendo partes que pleiteiam

audiéncia com onr?
= Subsidiar o procegso e tomada de decnsao da Dlregao
¢ _,% \ g gf_

—

Narmaﬁ’kar as aﬂvndades de comunlcagao, mtema—%amna do Cem‘fo, receber,

endere;ados aos vanos é‘rgaos do Centro bem como orlentar & atender‘ cs pedldos
de mformagoes do’ puﬁﬁ:co T e |, €

*  Arquivar'e guardar, quang[p solicl

* Propor diretrizes para as atividades de Extensdo; -
= Implementar, controlar e avaliar politicas de Extens3o;

* Incentivar, propor e implementar atividades de extens3o.

* Propor diretrizes para as atividades de pesquisa e de Pés-Graduagao;

* Implementar, controlar e avaliar politicas de pesquisa e de Pés-Graduacdo;
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Propor e implementar programas e projetos.

Planejar, coordenar e acompanhar‘todas* as atmdades de ensino nos cursos de
graduagdo do Centro; . + j% i h :- j ); 7 .

Criar e desenvo“lver‘-gc\digoes favoraveis a melhona* d}i’ fuguc:@onamento da rotina
académica & d&aualldade dos cursmoferecidos pelo Centro;’
- Representaﬁ,q?coleglados dos curs :

.Cﬁ@e Graduagdo da
UFES%Q;%S Gtgéos; '
" Apoiér;au ire

deﬂ@f

Exe‘cufar tarefas admlmstratl Ié
= Orgahizar e coordenalﬁ ¥ Set @f@s Colegiados e do Setor de
Graduaga@\.:;- ol v e,
'.‘- f'\ Er s < s

g

= Executar atividades tecnlcas admmfstraﬁvas Junto aos Colegiados de Curso de
Graduagdo do Centro.

* Executar atividades relacionadas & registro académico, estagios e bolsas no Ambito
do Centro.
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Coordenar o processo ensino-aprendizagem promovendo a integracdo docente-
discente, interdisciplinar, interdepartamental, com vistas 23 formacao profissional
adequada.

Apoiar e coJabom\ pr:oritarlarnente com os Cursos de Crenﬁlgs Agranas no ensino,
na pesquisa Q"“qa extensao;

semmar.ios e visitas;
Servn' ~de base paraa prodl
transferentla tecnoiag:ca'
Desenvelver ativzdaﬁ agrppecuan'

Aporar a Direcdo db
decisgo.

&
Executar as atmdades-‘reﬁﬁenges;aﬁ Gf.'s;aa pe gesioas de Contratos, Orcamento,
Administracdo Financeira & Patnmomal ﬂa Fazenda EXperimental;

Apoiar a Dire¢do da Fazenda Experimental no planejamento, avaliacdo, controle e na
tomada de decisdo.

Apoiar administrativamente as atividades da Fazenda Experimental.

Centro Universitario Norte do Espirito Santo
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= Planejar, coordenar e controlar as atividades referentes & Gestdo de Pessoas,
Contadbil e Financeiro, Restaurante Universitario, Tecnologia da Informagdo e
Comunicagdo, Recursos Materiais, e Contratos e Convénios;

* Planejar e coordenar a irnp%emén?fb 'bé}Géét‘Eo--Estratégica no ambito do Centro,
aperfeicoando e dlfun ndb;%%nms e ?’nétoddéjle' p}zme]amento em consonancia

S

com os metodos\ e planéjamento da PROPLAN/UFES; x" >y
= Implemer}tam,%"&c mpanhara execucao or?mentana do Cené s

= Apouar a Ij‘ﬂez;ao do Centro no “pl nto, avaliagao aontro1¢*‘e na tomada de

= Planejar, coordenar Execuéar {(:9}1%?‘& ‘p%p;'ﬁ‘o e o fcrneqmento de alimentagdo

a comunidade unlverSitana, com-vistas-asua maior produtividade e melhoria da

qualidade de vida.

» Elaborar e gerir contratos e convénios do Centro; %

= Realizar a prestacdo de contas, quando necessario.

Centro Universitério Norte do Espirito Santo
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Coordenar, executar e controlar as politicas e as atividades relacionadas a tecnologia
da informac@o e comunicacdo do Centro.

Levantamento ‘sg necess:dades, anadlise e desenvofvinﬁ% ‘de sistemas de

L.
mformagﬁo 3% . £ = /

,/“

%rdware
F

7 F)’
o' de éhulpamentos de mformatiefa;;(h

*  Administragdo, 1mﬁi§ntagéy

comunicagao;

-q

{aﬁ\#)ﬁ‘t\éi t;“érago ’c’fe servicos de redes de

= Controle da rede telefonia.

* Coordenar, executar e controlar os processos relativos a gestdao de compras nacionais %
e importagao, patriménio, almoxarifado, contratos e convénios.
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= Recepcionar, armazenar, controlar e distribuir materiais necessarios a manutencdo
das atividades institucionais.

i 3
. Recepcionar{/toﬁ@ar, controlar a movimentagdo dos bens ba}gmomass bem como

dlfundar as n as para o uso adeg

atlwdadeswpstltlﬁmnals.

dos mesmos, csztas;a mgnutengao das
. r” 7

I

«  Planejar, organizar, coil/tr?!ar

f,momtorar as. agwdgdé retatlvas & éarea fisica do
Centro, servicos terceinzados g

Mrransportes; -

= Elaborar o planejamento f15|co, em consonancia com Planejamento Estratégico e o
Orgamento-Programa da UFES;

= Idealizar e elaborar os projetos de urbanizagdo e arquitetura para o Campus
Universitario;

= Acompanhar e controlar os projetos e sua execucao, fornecendo as solucbes para os % ”
problemas de urbanismo e arquitetura, em consonancia com o Plano Diretor Fisico,
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de forma que ndo haja solugdes de continuidade na execucdio das acdes;
= Planejar e coordenar as acdes referentes ao atendimento das demandas com
manutengbes preventivas e corretivas dos bens méveis e iméveis;

* Apoiar a Direcdo do Centro no planejamento, avaliagdo, controle e na tomada de
decisao.

3

= Coordenar, Controlar e avaliar as a
ﬁsca!iza(géq_,w obras, encaminha
execugég.d\é;.lauqns.

goes relativas a aprovafa'b%éﬁi:ugéo de projetos,
mento de projetos pare ,[ic%tgoﬁdp'; _consultoria e

/’4 1 \

[ oy . Ailk
Executar e fiscalizar os servigos de conserva
| P — -

‘l": : |

]
§

.

e o

no que tange a veiculos

"

=Coordenar, organizar é controlar
oficiais, do Centro. '

—

‘f <N,
Geréncia de A@ﬁ's;ca

- ,-\

« Compreender disciplinas afins e congregar docentes para objetivos comuns de
ensino, pesquisa e extensio;

= Organizar os seus programas, distribuir o trabalho de ensing, pesquisa e extensdo de

forma a harmonizar os seus interesses e as preocupagoes cientifico-culturais

dominantes de seu pessoal docente. /(

Centro Universitario Norte do Espirito Santo
Rodovia BR 101 Norte, km 60, Bairro Litordneo, CEP: 29.932-540 Tel.: +55 (27) 3312.1511, Fax: +55/(27) 3312.1510
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= Prover informacoes @Waiax)?aﬁ dﬂeﬁsxn?ﬁsqmsa, extensao e

admmlstragao

f
= Coordenar tﬂdoﬁ\Qs procedimentos cnicos relativos ao seu. &;No*

*  Planejar, t:porde‘oar, executar e controlar os pr"ocessos dé{*glzwéula e registro
académico, dam;o wpoge tecnlco-educacnonai e admrqistnatnm a0s Programas de
Pés-Graduaggo, ao\Nuc!hmée PES‘ TE gc‘)f-‘%rada,xaeae, g% Direc3o do Centro;

» Da suporte as atlwdades dot@mxte de “tica em Pesquisa — CEP/CEUNES.

* Defender os interesses dos sujeitos da pesquisa em sua integridade e dignidade, e
contribuir para o desenvolvimento da pesquisa dentro dos padroes ético-cientificos;

Centro Universitaric Norte do Espirito Santo
Rodovia BR 101 Norte, km 60, Bairra Litordneo, CEP: 26.932-540 Tel.: +55 (27) 3312.1511, Fax: +55 (27) 3312.1510
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* Encarregar-se da avaliacdo ética de qualquer projeto de pesquisa envolvendo seres
humanos, realizado com a participacac de pesquisadores do CEUNES, ou que tenham
o CEUNES como campo de pesquisa;

» Avaliar projetos originados em outras instituicdes sem Comité de Etica em Pesquisa
constituido, apds indicacdo da CONEP;

* Emitir Pareceres Consubstam:|ados§$bre qs aspectos éticos da pesquisa envolvendo
seres humanos, prevenag a§ consegiiéncias de fals atlvu:laqes sobre o bem estar geral

- e direitos fundamgnta\s dos xndwlduos e das populagdes humanas,

= Desempenhaf‘gapel dehberatlvo, IVQ e educativo, fomentando a reflexdo ética

sobre @ pesguusa cnentnﬂca

Centro Universitario Norte do Espirito Santo
Rodovia BR 101 Norte, km 60, Bairro Litordneo, CEP: 29.932-540 Tel.: +55 (27) 3312.1511, Fax: +55 (27):3312.1510
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ANEXO II
_Centro Universitério Norte do Espirito Santo

Secretdria Geral |
01 FGO1e01 FG O3 ||

]
Geréncia de Area Fisica |

Centro Universitario Norte do Espirito Santo
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Legenda:

SCF = Setor Contabil e Financeiro;

R.U = Restaurante Universitario;

GRM = Geréncia de Recursos Materiais;

TIC = Tecnologia da Informagéo e Comunicagao;
NASAS = Nicleo de Assustencaa a Salide do Servidor;
SUGRAD = Secretaria Umca de Graguagae

SUPGRAD = Secretaria Unlcade Pg u .-
CEPE = Comité de Etica- em ?‘f T\aq ,
FCC = Funcao Comfssgna a | rdenagao de Curso ,;‘ a

e & ¢ & @& & @ ¢ o

i.

Sgpapibins,

Total de funcdes gratlﬁcgaas previstas no novo %nog;ama

, B

CD 03 Oiq(um),

FG 03;‘18 (dezonto),
FG 04 01 (uma).
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