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UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
CENTRO UNIVERSITARIO NORTE DO ESPIRITO SANTO
CONSELHO DEPARTAMENTAL

RESOLUGAO CEUNES/UFES N2 017/2023, DE 06 DE NOVEMBRO DE 2023

Aprova as normas de cessdo e utilizacdo
do Auditério Central da Ufes Sdo Mateus.

O CONSELHO DEPARTAMENTAL DO CENTRO UNIVERSITARIO NORTE DO ESPIRITO
SANTO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO, no uso de suas atribuicdes
legais e estatutarias;

CONSIDERANDO o que consta do Processo n2 23068.051604,/2023-30;

CONSIDERANDO, ainda, a aprovacao da Plenaria, por unanimidade, na Décima Nona
Sessdo Ordinaria, realizada no dia 16 de outubro de 2023;

RESOLVE:

Art. 12 Aprovar as normas de cessao e atualizagao do Auditério Central da Ufes Sao
Mateus.

CAPITULO |
DA COMPOSICAO E FINALIDADES DO AUDITORIO

Art. 22 O auditdrio central da Ufes S3o Mateus é composto pela plateia, com
capacidade para 503 (quinhentas e trés) pessoas sentadas e 52 (cinquenta e duas)
pessoas em pé; hall de entrada; 02 (dois) sanitarios (masculino/feminino); copa; 04
(quatro) acessos sociais; 01 (uma) rampa social e 01 (uma) rampa com acesso as salas
de aula do eixo 1; 03 (trés) acessos ao palco; e 02 (duas) saidas de emergéncia. O
auditério possui forro termo-acustico, refrigeracdo e sistema de som integrado.

Art. 32 O Auditério tem por finalidade a realizacdo de conferéncias, seminarios,
coloquios, workshops, projecGes de filmes, colacbes de grau, apresentacdo de
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espetaculos musicais, teatrais e de danca, e outros eventos de ambito socio-cultural,
cientifico e protocolares do campus ou de seu interesse.

Paragrafo Unico. As solicitagOes para utilizacdo do auditério serdo feitas via sistema de
Reservas de Espago Fisico Publico, e submetidas a avaliagdo do Nucleo de
Comunicacgdo Eventos e Cultura - Nucec/Ufes, que aprovard a reserva de acordo com a
exequibilidade da solicitagdo.

CAPITULO Il
DA GESTAO DO AUDITORIO

Art. 42 O auditério serd gerido diretamente pelo Nucec, vinculado a Diregdo do
campus.

§ 1° Compete ao Nucec organizar e administrar a agenda de reservas, solicitar
manutencdes e buscar meios para melhoria da infraestrutura e dos equipamentos do
Auditério.

§ 2° A cessdo do auditério ocorrerd sempre em regime de aluguel por turno com a
fracdo de 01 (uma) hora.

| - em casos excepcionais, o Nucec podera autorizar a cessdao do auditdrio por periodos
gue envolvam dias integrais e estabelecera o valor de aluguel por dia;

Il - a cessdo do Auditério a cessionarios internos sera gratuita se o evento for de
interesse do Centro;

Il - quando os cessiondrios externos forem instituicdes de benemeréncia, de
reconhecida utilidade publica ou instituicdes com as quais a Ufes Sdo Mateus tenha
acordos preferenciais de colaboracdo, a cessdo podera ser gratuita se considerada de
interesse para a Instituicao.
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CAPITULO IlI
DAS TAXAS DE UTILIZACAO

Art. 52 O valor do aluguel para cessiondrios internos sera a metade do valor por hora
estabelecido para os cessionarios externos.

Art. 62 A taxa per capita cobrada para utilizagdo do auditério em eventos nao
institucionais (pagantes) sera periodicamente atualizada pela Comissdo Permanente
de Engenharias e Avaliagao - COPEA.

Art. 72 A Ufes S30 Mateus, reserva-se o direito de exigir do cessiondrio a prestacdo de
uma caucao equivalente ao valor minimo de 02 (duas) horas de aluguel e no valor
maximo equivalente ao total do aluguel, a titulo de garantia para pagamento de
multas previstas nesta Resolucdo.

Art. 82 A cobranga de valores relativos aos danos causados pela cessao do auditério
serd feita de acordo com as Leis vigentes.

Paragrafo Unico. A caugdo de que trata o Art. 72 serd devolvida em até 05 (cinco) dias
Uteis apds o término da atividade em questdo, caso os termos da cessdao sejam todos
cumpridos e ndo se verifique danos a indenizar.

CAPITULO IV
DOS MEIOS TECNICOS DISPONIVEIS

Art. 92 Entende-se por meios técnicos todos os mobilidrios, equipamentos de
sonorizacao e audiovisual do Auditdrio Central.

Paragrafo Unico. O auditério é dotado dos meios técnicos necessarios a realizagdo dos
eventos referidos no Art. 3°, designadamente: mobilidrios, equipamentos de apoio a
conferéncia, de iluminagdo, som, audiovisuais e climatizacao.

Art. 10 A utilizacdo de meios técnicos suplementares dependerd da aprovacdo do
Nucec.
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Art. 11 Os meios técnicos do auditério poderdo ser operados por pessoa designada
pelo cessionario, com as devidas orientacdes dadas por servidores e bolsistas do Nucec.

Paragrafo Unico. Nos casos em que tal operacdo seja impossivel ou desaconselhavel ao
técnico responsdvel, os meios poderdo ser operados por corpo técnico dos eventos,
com prévia autorizagao do Nucec .

CAPITULO V
DOS CESSIONARIOS

Art. 12 S3o considerados cessionarios internos do auditorio:

| - todos os Departamentos, setores e demais unidades ligadas diretamente a Ufes Sao
Mateus;

Il - demais érgdos da Ufes;

lll - associacdo de classe de Professor, Técnicos Administrativos em Educacdo e
Discentes da Ufes Sao Mateus.

Art. 13 S3o considerados cessiondrios externos, as entidades locais, regionais ou
nacionais, a quem a Ufes Sdo Mateus poderd ceder o auditério para a realizacdo de
eventos de seu interesse.

Art. 14 As solicitacGes previstas no Art 32 devem ser enviadas ao Nucec para analise e
aprovacao.

Art. 15 A Ufes S3o Mateus, reserva-se o direito de recusar a cessdo do auditdrio,
sempre gque considerar conveniente.

CAPITULO VI
DA RESERVA OU SOLICITACAO DE UTILIZACAO
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Art. 16 Todas as solicitacdes para utilizacdo do auditério deverdao ser feitas via
preenchimento do formulario de solicitacdo de Reserva de Espaco Fisico Publico, com
a antecedéncia minima de 15 (quinze) dias.

§ 1° O formuldrio de solicitagdo de reserva juntamente com o termo de
responsabilidade de uso estardo disponiveis para preenchimento online, na pagina do
Nucec no site da Ufes Sdo Mateus (https://saomateus.Ufes.br).

§ 2° As solicitacdes feitas somente poderdo ser atendidas em caso de disponibilidade
do espaco.

Art. 17 Nas solicitacoes feitas via formuldrio de reserva deverdo constar,
obrigatoriamente, dados do solicitante, tais como: CPF, e-mail, contato e vinculo com a
universidade; datas e hordrios pretendidos; o nimero estimado de participantes do
evento, o mobilidrio e o equipamento técnico necessdrios, bem como, o pessoal
técnico para apoio necessario para a realizagdo do evento.

Art. 18 A opgao pelo uso do auditério devera levar em consideragdo:
| - nUmero de publico esperado;

Il - tipo de evento;

[l - interesse do Centro.

Art. 19 Nos casos em que a utilizacdo do auditério esteja pendente de documentacao
por parte dos cessionarios, o evento podera ser cancelado pelo Nucec.

Art. 20 A cessdo gratuita ou em taxa de utilizacdo do auditério dependerd sempre da
aceitacdo, por parte da entidade organizadora do evento ou responsavel, e da
assinatura do Termo de Responsabilidade.

Art. 21 O Nucec podera suspender o direito de uso a todos os cessionarios a quem
sejam imputados casos de ma utilizacdo, previstos no artigo 24, ou por necessidade de
utilizacdo de interesse do Centro.
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CAPITULO VII
DA UTILIZACAO DO AUDITORIO

Art. 22 Para a utilizacdo do auditério da Ufes Sdo Mateus, sera observada a seguinte
ordem e prioridade: cessiondrios internos descritos no Art. 12, e cessiondrios externos
descritos no Art. 13.

Art. 23 A utilizacdo do auditério devera seguir os padroes de seguranca estabelecidos
pelo Corpo de Bombeiros.

Art. 24 Durante a realizacdo do evento ndo serdo permitidos:
| - consumo de bebidas e alimentos no interior do auditério;
Il - fumar no interior do auditdrio;

lll - superlotacdo do auditorio, de modo a comprometer a seguranga dos usudrios,
respeitando a capacidade mdaxima de 555 (quinhentas e cinquenta e cinco) pessoas,
das quais 503 (quinhentas e trés) deverdo estar sentadas e 52 (cinquenta e duas)
permanecerdao em pé;

IV - obstrugdo dos corredores e area de circulagdo com mobilidrios avulsos sem
autorizacao do Nucec.

Paragrafo Unico: E proibido o servico de coquetel dentro do auditdrio. A copa devera
ser usada para esse servico ou similares.

Art. 25 Fica terminantemente proibida a fixacdo de cartazes, avisos, faixas, "banners" e
similares, nas paredes internas e externas do auditdrio. A colocagdo do material acima
descrito, somente sera permitida com cavaletes e/ou quadros especificos para tal, em
locais previamente autorizados pelo Nucec .

Art. 26 A exposicdo de materiais publicitarios e a montagem de stands em espagos
adjacentes ao auditério estdo sujeitas a autorizacdo prévia do Nucec, sendo de
responsabilidade do promotor do evento a guarda, controle e manipulacdo dos
referidos materiais.

Rodovia Governador Mario Covas, s/n | UFES- campus Sdo Mateus, Litoraneo, Sdo Mateus, ES | CEP 29932-540 |
Telefone: (27) 3312-1511 Gabinete da Diregdo| email: diretoria.ceunes@ufes.br




Nl A
0 03;,%’?“:\\

> (]
S i A FEDERRINA DY 5
Gy 8

UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
CENTRO UNIVERSITARIO NORTE DO ESPIRITO SANTO
CONSELHO DEPARTAMENTAL

Art. 27 A programacdo deverd iniciar e terminar no horario previsto quando da
solicitacdo, salvo quando isto ndo for possivel, por motivos alheios a vontade do
cessionario, que sera avaliado pelo Nucec .

Pardgrafo Unico. A ndo observancia deste paragrafo implicard na cobranca de multa
no valor de 02 (duas) horas de locacgdo.

Art. 28 A retirada de objetos e materiais utilizados nos eventos nao pertencentes a
Ufes S3ao Mateus serd de responsabilidade do usudrio, que devera fazé-lo
imediatamente ao término do evento, sendo que a Ufes Sdo Mateus ndo se
responsabilizara pela guarda dos mesmos.

Paragrafo Unico. A n3o retirada pelos responsaveis de objetos e materiais utilizados
nos eventos ndo pertencentes a Ufes Sdo Mateus implicara na cobranca de multa no
valor de 02 (duas) horas de locacao.

Art. 29 Compete ao cessiondrio todos os pagamentos de taxas e tributos que incidirem
ou forem decorrentes do evento realizado.

Art. 30 A Ufes S3o Mateus, reserva-se o direito de, durante a realizacdo ou preparacdo
de qualquer evento, ter presente nos locais cedidos, o pessoal que considere
adequado para zelar pela sua boa utilizacdo, sem eximir a responsabilidade do
cessionario.

CAPITULO VIII
DO CALENDARIO DE EVENTOS

Art. 31 Os eventos institucionais a terem lugar no auditdério constardo como
“Autorizados” no calendario disponivel no sistema de reserva de Espaco Fisico Publico,
linkado na aba “Servigcos” do site da Ufes Sdo Mateus.

Art. 32 A fim de dar inicio ao Calendario de Eventos para o auditério, no término de
cada ano letivo os setores/departamentos da Ufes Sdo Mateus deverdo comunicar ao
Nucec as atividades ja pré-agendadas para o ano seguinte.
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CAPITULO IX
DA MA UTILIZACAO E INDENIZACAO POR DANOS

Art. 33 Considera-se ma utilizacdo do auditério as situagGes em que:

| - sejam produzidos danos no mobilidrio, nos equipamentos de audiovisual e
sonorizagao;

Il - sejam produzidos residuos como copos, garrafas, papéis, alimentos, bebidas e
outros descartados, dentro do auditério;

Il - haja sucessivas reservas e cancelamento delas, a critério do Nucec;
IV - haja utilizacdo para fim distinto daquele para o qual o espaco foi cedido;
V - a ndo previsdo de publico que exceda a lotagdo maxima do auditério (555 pessoas).

Art. 34 Sempre que forem registrados danos ao mobilidrio e/ou ao equipamento,
imputdveis a entidade cessionaria, esta tera que indenizar a Ufes Sdo Mateus pelos
valores apurados, com a reparac¢do ou substituicdo dos objetos danificados.

Art. 35 No caso dos prejuizos causados pelos cessiondrios internos, os respectivos
custos serdo atribuidos aos mesmos.

Art. 36 Os cessionarios do auditorio ficam na incumbéncia de comunicar ao Nucec
todos os problemas ou deficiéncias que detectem no auditério, a fim de que a Ufes Sdo
Mateus os possa suprir no mais breve espaco de tempo possivel.

Art. 37 Todas as alteracdes aos programas dos eventos ja agendados, que tenham
como efeitos alteracdes nos equipamentos, mobiliario, pessoal técnico ou servicos de
apoio necessarios deverdo ser comunicadas de imediato ao Nucec, a fim de permitir o
correto ajustamento entre os eventos efetivamente realizados e o0s servigos
disponibilizados pela Ufes Sao Mateus.
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CAPITULO X
DA APRESENTACAO DE ESPETACULOS

Art. 38 E da responsabilidade dos cessionarios o pagamento de todas as taxas relativas
a adicionais, direitos de autores e outras fixadas em lei relativas a producdo de
espetdculos, os encargos relacionados com os vistos e licencas do ECAD, e, se
necessario, servico de bombeiros e policiamento.

CAPITULO XI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 39 Todos os casos nao previstos na presente Resolucdo deverdo ser encaminhados
ao Nucec, para analise e decisdo da Direcdo.

Art. 40 O presente Regulamento podera ser alterado pelo Conselho Departamental,
com assessoramento do Nucec, sempre que se revele conveniente, de modo a adequar
as regras de utilizacao do auditodrio.

Art. 41 Revoga-se a RESOLUGCAO/CEUNES/UFES/N2 011, DE 20 DE MAIO DE 2015.

Art. 42 Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacdo.
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