UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPfRITO SANTO
CENTRO UNIVERSITARIO NORTE DO ESPIRITO SANTO
Conselho Departamental

RESOLUCAO N©°. 023/2010

Estabelece os indicadores departamentais de
esforco académico de docentes, bem como as
instrugGes normativas para a auditoria.

O CONSELHO DEPARTAMENTAL DO CENTRO UNIVERSITARIO DO NORTE
DO ESPIRITO SANT O, DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO, no uso de
suas atribuicGes legais e estatutarias; ¢

CONSIDERANDO o que dispde a Lei n°. 8112 de 11 de déiembro de 1990,
sobre 0 regime juridico dos servidores publlcos civis da Unido, das autarqmas e das
fundacdes publlcas federais; .

CONSIDERANDO o que dispde o Parecer GQ-145, da Advocacna Geral da
Unidgo de 30 de maio de 1998, sobre acumulacdo de cargos;

CONSIDERANDO o que consta do Regimento e do Estatuto da L}FES e das
Resolugdes -no 60/1992-CEPE/UFES, 59/1992-CEPE/UFES, 44/1994-CEPE/UFES,
45/2006-CEPE/UFES, 9/2003-CEPE/UFES, 18/1997- CUn/UFES 13/2002 -CUn/UFES,
54/97-CEPE/UFES e 35/2001-CEPE/UFES;

CONSIDERANDO o que consta do Processo NO. 003816/ 2010-9:6;

CONSIDERANDO a aprovacdo da Plenadria, por unanimidé&e, na Décima
Primeira Sessdo Ordindria realizada no dia 14 de junho de 2010.,

RESOLVE

Art. 19. O IDEA de cada Departamento seré a medla aritmética do esforgo académico
desenvolvido por cada Professor nas atividades de ensino, pesquisa, extensdo e
administracao.

Pardgrafo Unico: compreende-se como média aritmética o somatério do esfor¢o
académico individual dividido pelo nimero de docentes do Quadro Permanente em
efetivo exercicio (incluidos os docentes afastados para Programas de Pds-Graduagado)

do DepartamentT\
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Art. 2°. O IDEA é formado por duas planithas eletronicas que serdo
compulsoriamente preenchidas on-line, a partir de 01 de janeiro do ano corrente, no
site do Centro, impressas, datadas e assinadas, compulsoriamente pelo Professor e
pelo Chefe do Departamento, validando as informagdes ali prestadas pelo docente.

Art. 3°. O IDEA fixara: (a) a pontuagdo para cada atividade conforme anexos I a VII
e (b) a carga horaria para cada atividade conforme os anexos VIII a XIII.

Paragrafo Unico: Toda documentagdo comprobatérié das atividades descritas nas
planilhas eletrOnicas devera ser guardada uma cdpia na pasta do docente no
respectivo Departamento.

Art. 4°, A carga didatico-aula semanal minima em qualquer dos regimes de trabalho,
conforme Resolugdo n°. 60/92 do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extens3o — CEPE,
sera de 08 (oito) horas, excecdo feita para os casos prevpstas na referida Resolugao.

§ 1° Sera considerada atividade didatico-aula aquela que confenr crédito
académico em curso de graduacdo, em programas ou cursos de pos-graduagao e
orientagdo de dissertagdo ou tese, em trabalho de conclusdo de curso de pés-
graduacdo "lato sensu”.

E—_—
ity

§ 20 Serd considerada atividade didatico-aula a participacdo damdocente no
Processo Seletivo Estendido (incluindo Processo Seletivo Extraordinario).

Art. 5°. No regime de 40 (quarenta) horas e Dedicacdo Exclusiva 0-docente devera,
além de atividades didatico-aula, exercer uma ou mais das seguintes atividades,
conforme Resolugdo N°. 60/92-CEPE:

a) Pesquisa;

b) Extensao;

¢) Administracao.

P

§ 1° Poderdo ficar isentos das atividades previstas nas alineas deste artigo os
professores que assumirem, no minimo, 16 (dezesseis) horas aulas semanais.

§ 20 A critério do Departamento, levando-se em consideragao a especificidade
das disciplinas, bem como o numero de trés ou mais programas diferentes, a
maximizagdo far-se-a com um minimo de 12 (doze) horas aula semanais, desde que o
docente assuma uma das atividades previstas neste artigo&\
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§ 39 A superposicdo das atividades previstas nas alineas a, b e ¢ deste artigo
ndo servirdo de justificativa para reducdo dos encargos didatico-aula.

Art. 6°. Além das atividades previstas nesta Resolugdo o Departamento podera
estabelecer outras atividades que atenda as suas especificidades, desde que aprovada
pela Camara e homologada pelo Conselho Departamental.

Pardgrafo Unico: Ao propor a atividade o Departamento deverd discriminar as
atribuigGes e a respectiva carga horaria para o seu desenvolvimento.

Art. 7°. O IDEA de cada Departamento devera ser entregue a Secretaria Geral do
Centro até o Ultimo dia Gtil de cada ano, conforme Art. 60, § 2° do Estatuto da
Universidade Federal do Espirito Santo, e sera auditado por outro departamento,
designado pelo Diretor, o qual tera o prazo até 15 (quinze) de ]anelro do ano
subseqiiente para devolvé-lo auditado a Direcdo do Centro; .

Pardgrafo Unico: A auditoria sera realizada com o preenchimento da respectiva
planilha, de acordo com o anexo XIV, que apresenta as instrugdes normativas para
sua execucao.

Art. 8°. O IDEA de cada Departamento, ja auditado, sera apreciado pefb Conselho
Departamental até 31 (trinta e um) de janeiro do ano subseqliente.

Art. 99, O IDEA de cada Departamento, aprovado pelo Conselho Departamental, sera
disponibilizado na pagina eletrénica do Centro como dado oficial.

Art. 10°. O Departamento e o docente que deixarem de acatar.as normas contidas

nesta Resolugdo estardo sujeitos as sangoes prewstas na Ieglslagao em vigor,

conforme a Resolugao NO°. 60/92~CEPE s

Art. 11°. Os casos omissos serao resolvidos pelo Conselho Departamental do Centro.
Sala das Sessdes, 14 de junho de 2010.

RENARQ. P1
Pre
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ANEXO I da Resolucdo N°. 023/2010
Atribuicdo de Pontuacao

1. Ensino (1)
1.1. Ensino convencional (2)

Registrar: Disciplina (3) e (4), cddigo, semestre, n|ve| turma, nimero de alunos,
icurso (5) e carga horaria semanal - CHS. Y

(1) Somente atividades formalmente incluidas nos Projetos Pedagoglcos dos Cursos
da UFES;

(2) Serdo atribuidos 5 (cinco) pontos a cada hora-aula semanal mlniStrada

(3) Apenas disciplinas com pautas emitidas. O professor pontuard em CHS como:

T (Tebrica), E (Exercicio) e L (Laboratdrio) apenas as aulas efetlvameﬁ%e ‘ministradas;
(4) Disciplinas'com cddigos ou turmas diferentes, mas ministradas pelo’ mesmo
professor em um mesmo horario de aula, atribui pontuagao a apenas uma delas. No
caso de coincidéncia de horarios de aulas tedricas, exercicios ou laboratérios, atribuir-
se-a pontuagao total para uma turma e o correspondente a exercicios ou laboratdrios
para as outras turmas;

(5) Colocar codigo do.curso constante na pauta. Se for curso de pos—graduagao,
coloque E (Especializagdo) ou M (mestrado) ou D (Doutorado), conforme’ o caso.

1.2. Orientacdo de alunos que conduzem a obtengao de créditos™ .

Codigo Atividades Pontos/aluno/més
a Orientacgdo de trabalho de conclusdo de curso (6 7) o 0,50
b Orientacdo de trabalho final de especializacdo (6,7) |.«.-.~ 70,80
C Co-orientagdo de trabalho final de especializagdo | - 0,40
(6,7) |
d Orientagdo de dissertacdo de mestrado (8) . « 1,30
e Co-orientacdo de dissertacdo de mestrado’(8) 0,70
f Orientacdo de tese de doutorado (9) 1,70
g Co-orientacao de tese de doutorado (9) 0,80

(6) Maximo 1 (um) ano de orientacdo;

(7) Trabalho realizado em equipe sera pontuado apenas para um aluno;
(8) Contabilizar apenas o tempo de orientacdo a partir da matricula no programa até
o limite de 1,5 ano apds o inicio do curso;

(9) Contabilizar apenas o tempo de orientagdo a partir da matricula no programa até
o limite de 3,5 anos apds o inicio do curso.
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ANEXO II da Resolucao N°. 023/2010
Atribuicdo de Pontuacdo

2. Orientagdes de alunos que ndo conduzem a obtencdo de créditos

Cédigo Tipo de orientacdo Pontos

a Orientagdo de IC, IT, DTI, PET, alunos em Pro;etos de 0,6
Extensdo e Ensino (10) (por aluno/més) -

Orientacdo de monitor de graduagdo (ofi cnal ou ¢
b voluntario) ou de pds-graduagdo, ICIR e estagio ndo-- 0,4
obrigatério (por aluno/més) (10)

(10) Devidamente registrado em orgdo competente. O tutor de ﬁEﬁF'héo podera
adicionar a orientagdo de aluno do PET; esta sera pontuada apenas no item 4.3.q.

IC = Iniciagdo Cientifica, IT = Imcnagao Tecnolégica, DTI = Desegvolvnmento
Tecnoldgico -Industrial, PET = Programa de Educagao Tutorial, ICJR Imcnagao

Cientifica Janior. (\
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ANEXO III da Resolucdo N°, 023/2010
Atribuicdo de Pontuacao

3. Producao intelectual
3.1. Producdo bibliografica

Cédigo Livros, capitulos de livros e periddicos especializados Pontos
a Publicacao de livro com ISBN : 30
b |Capitulo de livro, apost;lha ou cartilha dldatIC@, cultural, técnico, com 15
ISBN :
C Prefacio de livro 1
d |Traducdo de livro didatico, cultural ou técnico 20
e |Artigo em periddico indexado Qualis A1-A2 CAPES ou Fatoraﬁg 30

Impacto maior que ou igual a um (11)

f | Artigo em periddico indexado Qualis B1-B2 CAPES eu Fator de
Impacto menor que um (11)

Artigo em periddico indexado Qualis B3-B4 CAPES (11)

Artigo em periddico indexado Qualis B5 CAPES (11)

Artigo em periddico indexado Qualis C CAPES (11)

Artigo em periddico nao indexado na CAPES, porém com corpo
editorial e ISSN '

N
o

u._.:r(_g
EN[T] b 1S

Trabalhos completos publicados em eventos internacionais
Trabalhos completos publicados em eventos nacionais

Trabalhos completos publicados em eventos regionais

Resumo de trabalhos publicados em eventos internacionais (12) -
Resumo de.trabalhos publicados em eventos nacionais (12)
Resumo de trabalhos publicados em eventos reglonals (12)
Resenha ou comunicacdo em periodico

Artigo de carater técnico/divulgativo (13) ,

Artigos de opinido, resenhas em jornais € revistas de circulagdo
regional ou local (14)

Artigos de opinido, resenhas em jornais e revistas de circulagao
nacional (14)

u |Artigos de opinido, resenhas em jornais e revistas de circulagao 3
internacional (14)
* Livro pontuado no item “a” para um autor ndo sera contabilizado nos itens “b” e “c
para 0 mesmo autor.

(11) Periédico aceito pela CAPES (Perlodlcos de Sociedades - ver lista de periddicos no
Curriculo Lattes). Sera classificado na area do Grupo de Pesquisa do CNPq indicado {\
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pelo docente, visto que 0 mesmo pode participar em mais de um grupo e em mais de
uma area de pesquisa;
(12) No maximo 08 (oito) resumos anuais, somando-se as publicacdes nos niveis
internacional, nacional e regional;
(13) Artigos de divulgagdo ou artigos técnicos em periddicos locais (editados em

Universidades), sendo no maximo 08 (oito) artigos anuais impressos ou on-line;

(14) No maximo 08 (oito) artigos anuais impressos ou on-line;

3.2. Producao técnica

Cédigo Participacgo e trabalhos publicados em eventos Pontos
a_|Editoria geral de periddicos internacionais 20
b _ |Editoria geral em peri6dicos nacionais g 15
c Editoria ou organizagdo de livro, apostilha ou cartilha dldatICO, 15
cultural, técnico com ISBN

d |Trabalho apresentado pelo docente em congresso mternacnonal 3
realizado fora do Brasil 'y

e |Trabalho apresentado oralmente pelo docente em congresso nacional 2
ou internacional realizado no Brasil

f  |Trabalho apresentado em painel pelo docente em congresso nacronal 1
ou internacional realizado no Brasil

g |Participacao em evento internacional como conferencista conv1dado 20

h Participacdo em evento nacional como conferencista convidado 10

i Participacio em evento regional como conferencista convidado 5

j Coordenagdo geral de eventos cientificos ou artstnco-culturms 20
internacionais :

k  |Coordenagdo geral de eventos cientificos ou artistico- cutturals 16
nacionais

| Coordenagdo geral de eventos cientificos ou artistico-culturais 6
regionais ou locais com minimo‘de 20 horas '

m |Membro de comissdo organizadora de eventos cientificos ou artistico-| 8
culturais internacionais

n |Membro de comissdo organizadora de eventos cientificos ou artistico-}| 6
culturais nacionais

0 |Membro de comissdo organizadora de eventos cientificos ou artistico-| 4
culturais regionais ou locais com minimo de 20 horas

p Mesas-redonda, palestras, seminarios e cursos ministrados em 6
eventos internacionais (15)

q |Mesas-redonda, palestras, seminarios e cursos ministrados em| 4
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eventos nacionais (15)

r Mesas-redonda, palestras, seminarios e cursos ministrados em 2
eventos regionais ou locais (15)

s [Participagdo como ouvinte ou curso frequentado em evento 2
internacional (15)

t Participagdo como ouvinte ou curso frequentado em evento nacional 1
ou regional (15)

u |Trabalho cientifico ou obra artistica ou cultural premiada em nivel 20
internacional (15)

v |Trabalho cientifico ou obra artistica ou cultural prem1ada em nivel 16
nacional (15)

w | Trabalho cientifico ou obra artistica ou cultural premrada ém nlvel 6
regional ou local (15)

X Publicacdo de livro, apostilha ou cartilha didatico, cultural, tecm‘“co 4
sem ISBN

y | Videos/software . 8

z__|Patente internacional o /] 50

72 | Patente nacional " 40

z3 |Elaboragdo de banco de dados dlvu|gados catalogos publlcados 5
cartas ou mapas

z4 | Producdo de programas de radio e telewsao 4

z5 Manutengao de obra artistica 5

(15) No maximo 05 (cinco) participagbes anuais somando-se as partmpagoes nos

niveis internacional, nacional, regional ou local. Os trabalhos premlados no PIBIC
PIBEXT sdo premlados no nivel local. s

\
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ANEXO 1V da Resolucdo N°. 023/2010
Atribuicdo de Pontuacdo

4. Pesquisa, Extensao e Ensino
4.1. Projetos de pesquisa e desenvolvimento tecnolégico

Cddigo ~_Atividade Pontos
a Coordenagao de prOJetos de pesquisa com céptagao de recursos 30
externos a UFES
b  |Coordenacio de projetos de pesquisa com ou sem recursos da 15
UFES
C Partlc:pagao em projetos de pesquisa com captagao de recursos 5
externos a UFES o
d Participacdo em projetos de pesquisa com ou sem recursos da. 3
UFES :
4.2. Extensdo (16)
Cédigo Agdo Pontos
a Coordenador de programas/projetos de beneficiamento da 30
comunidade extra-muros com captagdo de recursos externos a
UFES
b Participacdo em programas de beneﬁcnamento da comunidade 5
extra-muros com captacdo de recursos externos & UFES
¢ |Coordenador de programas/projetos de beneficiamento da 15
comunidade extra-muros com ou sem recursos da UFES .
d |Participa¢doem programas de beneficiamento da comumdade 3
extra-muros com ou sem recursos da UFES L
e |Coordenagdo de programas/projetos de educai;ao continuada, 30
reconhecidos e reg|strados no departamento com captagao de
recursos externos a UFES
f Participagdo de programas/projetos de educagdo continuada, 5
reconhecidos e registrados no departamento com captagdo de
recursos externos a UFES
g |Coordenagdo de programas/projetos de educagdo continuada, 15
reconhecidos e registrados no departamento com ou sem recursos
da UFES
h |Participagdo de programas/projetos de educagdo continuada, 3

reconhecidos e registrados no departamento com ou sem recursos
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da UFES
i Participacdo como docente em cursos de extensao (horas) 1,50/10h
j Coordenacao de cursos de extensao (17) 3
k Assessoria, consultoria, pericia ou sindicancia, formaimente 2
registrada no departamento
(16) Pelas Normas do MEC, Assisténcia € uma agdo da Extensao;
(17) Curso com carga horaria minima de 60 horas;
4.3. Projetos de ensino
Coghg Atividade s Pontos
a |Coordenacdo de projeto de ensino de carater interinstitucional 10
b | Coordenacdo de projeto de ensino de carater interdepartamental 6
¢ |Coordenacdo de projeto de ensino de carater departamental .-~ 4
d |Participacdo de projeto de ensino de carater interinstitucional -~ 4
e |Participacdo de projeto de ensino de carater interdepartamental ™ 2
f | Participacdo de projeto de ensino de carater departamental 2
g |Tutor de Programa Especial de Treinamento (informar curso e 0,30

periodo) (por aluno/més) (10)
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ANEXO V da Resolugdo N°. 023/2010
Atribuicdo de Pontuacao

5. Atividades Administrativas e de Representagido
(Atividades de administracdo sem CD, sem FG e representacao académica)

Caddigo Atividade Pontos
a Coordenacao ou presndenCIa de comissoes owconselhos institucionais 1
permanentes indicadas pelo diretor da unldade ou chefe de
departamento . e Assessores, homologados - pele Conselho

Departamental (pontuacdo por mes)

b Coordenagdo ou presidéncia de comissdes ou conselhos mst|tucuona|s 5
temporérios - indicadas pelo diretor da unidade ou chefe de
departamento, homologados pelo Conselho Departamental .

o Membro de comissBes ou conselhos institucionais permanentes| 0,5
indicados pelo diretor da unidade/chefia de departamento,
homologados pelo Conselho Departamental (pontuacdo por més)’

d |[Membro de comissGes ou conselhos institucionais temporarios| 3
indicados pelo diretor da unidade/chefia de departamento,
homologados pelo Conselho Departamental . .

e |Consultoria cientifica ad hoc i 1

e para instituigdes governamentais (pontuagao por consultma)
e projetos ou artigos cientificos (pontuagdo por artigo ou
~ projeto)

f [Membro de comissdo de julgamento em: eventos aenttfcos ou] 5
artisticos internacional

g |[Membro de .comissdao de julgamento em eventos Ctentn“cos oul 3
artisticos nacional

h |Membro de comissdo de Julgamento em eventos cientificos ouj 1
artisticos regional
Coordenagao de disciplina de no -minimo 03 (trés) créditos, no

i minimo 50 (cinquenta) alunos e no minimo 04 (quatro) turmas por| 2
semestre

Pontos
Cddigo Atividade por
Més

j Representagdo no Conselho Universitario (CUn), Conselho de Ensino,

Pesquisa e Extensdo (CEPE), Conselho de Curadores e membros da
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Comissdo Permanente de Politica Docente (CPPD). 0,25

k |Chefia ou coordenagdo de setores/divisGes/areas/servigos,
devidamente reconhecidos e registrados no departamento, de| 0,50
interesse da unidade/universidade e com relatério anual aprovado

| Subcoordenacdo de colegiado e subchefia de departamento (18) 0,30

m | Participacdo como membro de colegiados didaticos 0,20

n |Coordenagdo ou presidéncia de comlssoes institucionais indicadas| 0,80
pelo Reitor ou eleita pelos pares I A

o] Membro de comlssoes institucionais indicadas pelo reltor diretor ou 0,40
eleito pelos pares:

p Coordenacdo de organismos ou comissdes mstltuuonals em ruvel 1,00
internacional

q |Participagdo de organismos ou comiss@es institucionais em mvel 0,50
internacional i

r Coordenagdo de organismos ou comissdes institucionais em m\fél 0,80
nacional ‘

S Participagdo de organlsmos ou comissoes instltucmnans em mvel 0,40
nacional

t Membro de comité assessor ou avahador de Ensino, Pesqmsa el 0,80
Extensdo, homologados pelo Conselho Departamental

u |Coordenagdo ou presidéncia de comité de ética, comité assessor “Gr: 0,80
conselho estadual ou municipal para cultura, ciéncia, educagao, '
saude e tecnologia

v Membro de comité de etlca, comité assessor ou conselho estadual: ou 0,40

municipat para cultura, ciéncia, educacdo, saude e tecnologia..
(18) Somente serd contabilizado apés homologagdo pelo Conselho Departamental das
atividades definidas pelo Colegiado de Curso ou Camara Departamental.
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ANEXO VI da Resolugao N°. 023/2010
Atribuicdo de Pontuacgao

6. Outras atividades

Cddigo Teses/dissertagGes/trabalho final Pontos
a Tese de doutorado de dlscente orientado, defendlda e aprovada no 5
ano
b Tese de doutorado de discente co- onentado, defendlda e aprovada 3
no ano
C Dissertacdo de mestrado de discente orientado, defendlda e 4
aprovada no ano
d Dissertacao de mestrado de discente co-orientado, defendida e 2
aprovada no ano
e Trabalho final de especializacao de discente orientado, defendldo e 3
aprovado no ano »
Cddigo Atividade -+ | Pontos
f Participaco em banca examinadora de concurso publico paraj 5
Professor Titular, Livre Docéncia, Adjunto, Assistente ou Auxiliar’
g Participacdo em banca examinadora de Tese de Doutorado 5
h Participacdo em banca examinadora de Dissertagdo de Mestrado. 5
i Membro de comissdo examinadora de selegdo de alunos de pds-
graduacdo, de concurso publico para professor substituto, de 3
ensino médio e técnico, e de exame de qualnﬁcagao para mestrado
e doutorado
j Membro de comissdo examinadora de selegdo i0 de monitores de 1
graduacdo, pés-graduacio e bolsnstas xe
Cddigo Qualiﬂcagéo docente Pontos
Kk Curso de especializacao concluido (19) 6
I Curso de aperfeicoamento concluido (20) 4
m Curso de atualiza¢do concluido (21) 0,40

(19) Curso com 360 (trezentas e sessenta) horas;
(20) Curso com 240 (duzentas e quarenta) horas;
(21) Pontuagao para cada 30 horas de curso, podendo utilizar o somatério de cursos
com cargas horarias menores, porém com carga horaria minima de 16 horas.
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ANEXO VII da Resolucdo N°, 023/2010
Atribuicao de Pontuacdo

7. Situacoes especiais (22)
Cddigo | SituagGes

a |Cargos com direito a CD1, C02 CD3 CD4 FG1 e FG2

b |Vice-diretores de Centros

¢ |Docentes formalmente vinculados a programas de pés-graduagdo e pés-
doutorado com afastamento

d Docentes formalmente vinculados a programas de pos-gra&uagao sem
afastamento

e anenc;a -maternidade, licenga-prémio, licenga para tratamento de satde com
no minimo de 30 (trinta) dias ou licenca para capacitacdo, terdo direito,
durante o periodo da licenga, & média aritmética dos pontos obtidos durante
os ultimos 24 (vinte e quatro) meses anteriores ao periodo da’ ||cenga, ou
pelo periodo anterior a licenca se inferior a 24 (vinte e quatro) meses.

(22) Todos os docentes que se enquadram no Anexo 7 (sobre SituagBes Especiais)
terdo direito a 7 (sete) pontos mensais, podendo adicionar a esta pontuagao 0s
pontos referentes as demais atividades docentes. CD Cargo de Dlregao,
Fung3o Gratificada. o (\
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ANEXO VIII da Resolugdo N°. 023/2010
Atribuicdo de Cargas Horarias Semanais

ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS COM 30 (TRINTA) HORAS DE DEDICAGAO,
DEVENDO O DOCENTE MINISTRAR NO MINIMO 04 (QUATRO) HORAS-AULAS
SEMANAIS

8.1. Chefe de Departamento, ’
8.2. Coordenador do Colegiado de Curso de Graduagao

ANEXO IX da Resolucdio N°. 023/2010
Atribuicdo de Cargas Horarias Semanais

ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS COM 20 (VINTE) HQRAS‘ SEMANAIS DE ;B*E”DI‘CACAO,
DEVENDO O DOCENTE MINISTRAR NO MINIMO 08 (OITO) HORAS-AULAS SEMANAIS

9.1. Coordenador de Curso de Pds-Graduacdo "Stricto Sensu"
9.2. Diretor da Fazenda Experimental
9.3. Vice-Diretor de Centro (\
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ANEXO X da Resolucao N°. 023/2010
Atribuicdo de Cargas Horarias Semanais

ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS COM 10 (DEZ) HORAS SEMANAIS DE DEDICAGAQ

10.1.

10.2.
10.3.
10.4.

10.5.
10.6.
10.7.
10.8.
10.9.

Coordenador de Estagio Curricular, em nivel de Curso;

Coordenador de Atividades Complementares, em nivel de Curso;

Coordenador de Comité de Etica em pesquisa;’

Presidente de Comissdo Permanente do Conselho de Ensino, Pesquisa e
Extensao;

Presidente de Comissdao Permanente do Conselho Umversméno,

Membro Titular do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extenséo

Membro Titular do Conselho Universitario;

Membro Titular do Conselho de Curadores;

Presidente da Comissdo Permanente de Avaliacdo de Estaglo Probatério
Docente do Departamento; .

10.10. Membro do Centro na CPPD;
10.11. Assessores de Pds-Graduagao, Pesquisa, Graduagdo e Extensao.

ANEXO XI da Resolucdo N°. 023/2010
Atribuicdo de Cargas Horarias Semanais

ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS COM 3 (TRES) HORAS SEMANAIS DE DEDICACAO

11.1.
11.2.

11.3.
11.4.
11.5.
11.6.
11.7.

11.8.

11.9.

Sub-Chefe de Departamento;

Membro do Colegiado de Curso de Graduagao;

Membros de Comissdes criadas pela Direcao; ,

Membro do Comité Institucional de Iniciagdo Clentsﬁca“

Membro de Comité de Et|ca em Pesqmsa, x5

Representante do Departamento junto a Biblioteca;

Representante do Centro em Orgdos Plblicos ou entidades de direito privado,
sem fins lucrativos e com objetivos definidos de promogdo de ensino,
pesquisa, extensao ou cultura, desde que ndo exerca fungdo remunerada
(exceto casos ja previstos nos anexos anteriores) indicados pela Diregdo;
Membro de Comité Assessor ou Avaliador de Ensino, Pesquisa e Extensdo,
homologados pelo Conselho Departamental;

Coordenador de Laboratdrio de Aulas Pratic
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12.1.
12.2.
12.3.
12.4.

12.5.
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ANEXO XII da Resolugdo N°. 023/2010
Atribuicdo de Cargas Horarias Semanais

ATIVIDADES COM 4 (QUATRO) HORAS SEMANAIS DE DEDICAGAO

Coordenador de Projeto de Ensino aprovado no Conselho Departamental;*
Coordenador de Projeto de Pesquisa aprovado no Conselho Departamental; *
Coordenador de Programa, Projeto ou Cur!fso de Extensdao aprovado no
Conselho Departamental;*

Coordenador de Prestagdo de Servigos a Comunidade, Extra Universidade
aprovado no Conselho Departamental;*

Onentagao de doutorado ou mestrado.**

* para cada prOJeto programa e curso com carga horana total mmrma de 60 horas
aprovados no Conselho Departamental desde que ndo ultrapasse a.carga horaria
maxima permitida pela legislagdo trabalhista - (Parecer GQ -145, da AGU, de
30.03.1998).

Nota: O professor pode solicitar aprovac_;ao de projetos de pesquisa, extensao ou
ensino nao solicitando carga horana .

** por aluno orientado, desde que ndo ultrapasse a carga horaria maX|ma permltlda
pela legislagao trabalhista (Parecer GQ-145, da AGU, de 30 03.1998). “

Centro Universitario Norte do Espirito Santo

Rodovia BR 101 Norte, km 60, Bairro Litorneo, CEP.: 29.932-540, Tel.: +55 (27) 3312.1511, Fax.: +55 (27) 3312.1510

Sdo Mateus - ES
Sitio Eletronico : http://www.ceunes.ufes.br



UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
CENTRO UNIVERSITARIO NORTE DO ESPIRITO SANTO
Conselho Departamental

ANEXO XIII da Resolugao N°. 023/2010
Atribuicdo de Cargas Horarias Semanais

ATIVIDADES COM 2 (DUAS) HORAS SEMANAIS DE DEDICACAO

13.1. Participagdo, como colaborador ou orientador, em Projeto de Ensino,
homologado pelo Conselho Departamental, excluido qualquer sobreposicao;*

13.2. Participacdo, como pesquisador: ou colaborador em Projeto de Pesquisa,
homologado pelo Conselho Departamentsl, exclwdg) qualquer sobreposicdo;*

13.3. Participagdo, como colaborador ou orientador em Programa, Projeto ou Curso de
Extensdo, homologado pelo Conselho Departamental, exclwdo qualquer
sobreposicdo; *

13.4. Part|c1pagao como colaborador ou orientador em. Prestagé‘o “ﬁe Servigos n@o
pagas a Comunidade Extra-Universidade, homologado - pelo Conselho
Departamental, excluido qualquer sobreposigdo;** . e

13.5. Orientagdo de especializagdo, excluido qualquer sobreposac_;ao kK

13.6. Orientacdo de trabalho de conclusdo de curso de graduagao, exclundo ‘qualquer
sobreposigao; ***

13.7. Orientagdo de IC (bolsita ou voluntario), IC Junior, Extensionista- ‘(’ﬁoissta ou
voluntario), IT, DTI, PET, excluido qualquer sobreposicdo.**** :

* para cada- projeto, programa, curso com carga hordria minima de: 60 horas
aprovados no Conselho Departamental desde que ndo ultrapasse a. Cdrga horaria
maxima permitida pela |eg|slagao trabalhista (Parecer GQ-145, da AGU, de
30.03.1998).

Nota: O professor pode solicitar- aprovacdo de prOJetos de pesqwsa, extensao ou
ensino ndo solicitando carga horaria. ,

** para cada projeto, programa, curso com carga horéria-"ri’ﬁnima de 60 horas
aprovados no Conselho Departamental desde que ndo-ultrapasse a carga hordria
maxima permitida pela legislacdo trabalhxsta (Parecer GQ-145, da AGU, de
30.03.1998).

Nota: O professor pode solicitar aprovagdo de projetos de pesquisa, extensdo ou
ensino ndo solicitando carga horaria.

*** por aluno orientado, sendo o nimero maximo de orientagdo igual a cinco. O
docente podera orientar nimero superior a cinco, porém ndo podera solicitar carga
horaria.

*x¥*kx nor aluno orientado, sendo o nimero maximo de orientagdo por classe igual a
cinco e o nimero total maximo de orlentagao no item 13.7 igual a dez. O docente
poderd orientar nimero superior a dez, porém ndo podera solicitar carga horaria. jl
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ANEXO XIV da Resolugao N°. 023/2010
AUDITORIA

14. Instrugoes normativas para Auditoria do IDEA

O presente manual tem por finalidade a sistematizacdo do arcabougo estrutural
em que se assentam os trabalhos da auditoria, a definicdo de conceitos e de diretrizes
gerais, assim como o estabelecvmento das normas e procedimentos aplicaveis no caso
vertente, com énfase nos aspectos relacionados ao preenchlmento da planilha de
auditoria. :

Procedimentos para instauracio da auditoria:

Cabera ao Chefe do Departamento designar. trés docentes -que ficardo
responsaveis pela realizagdo da auditoria em tempo habil.
A auditoria tem por finalidade avaliar o esforgo académico desenvolwdo por cada
Professor nas atividades de ensino, pesquisa, extensdo e administragio com o
objetivo de assegurar: 5 :

e O fiel cumprimento das leis, normas e regulamentos estabelecudos para tal
finalidade; e _

e A integridade e confiabilidade das informagdes e  dados;
eficiéncia, eficacia e economicidade do desempenho.

Para a realizacdo da auditoria os auditores necessitardo:

e Possuir conhecimento da Resolucdo do IDEA;
Ser objetivo e imparcial;

e Usar o bom senso no sentido de ser tolerante dentr& do que é justo; deixando
de se apegar a detalhes que ndo: prejudlquem o todo, mantendo serenidade e
equilibrio ao julgar; e

e Em caso de divida procurar o Chefe do Departamento que esta sendo audltado
antes de emitir o parecer. '\\s
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DIRETRIZES GERAIS:

Os auditores estabelecerdo entre si um Presidente que receberd do Chefe do
Departamento toda a documentagdo a ser auditada, ou seja, todas as planilhas
eletronicas preenchidas, impressas, datadas e assinadas compulsoriamente pelo
Professor e validada pelo Chefe do Departamento. A partir de entdo deverdo ser
analisados 0s seguintes pontos:

e Todos os professores do departamento audltado preencheram as duas planilhas
eletr6nicas do IDEA;

e O preenchlmento das planilhas foi feito de forma correta e t@érente Para esta
finalidade preencher a planilha de auditoria utlllzando com’b _base todos os
anexos deste documento;

o Para auxiliar o preenchimento do Check fist deverdo ser utilizadas marcas
(simbolos) usuais de verificacdo denominadas tick-marks. A principal fungdo de
tais marcas é evidenciar qual o tipo de revisdo que foi efetuada sobre aquele
item marcado. As marcas a serem utilizadas serao: o
a) Confere (V') ead
b) Nao confere ( A) ‘ ;

c) Conforme documento original examinado ( @ )
d) Nao se aplica (NA)

e Ndo serd necessario que o Chefe de Departamento que estd sendo auditado
encaminhe toda a documentacdo comprobatéria dos seus respectivos
professores, apesar de que toda documentacdo comprobatdria das planilhas
deve ter copia na pasta do docente no respectivo Departamento.

e Os professores responsaveis pela auditoria determinardo de acordo com um
método de amostragem o nimero e o nome dos professores que serdo
auditados com comprovacao da documentacao;

o O método de amostragem devera ser aplicado como forma de viabilizar a
realizagdo das agBes da Auditoria uma vez que o objeto alvo desta acdo se
apresentard em grandes quantidades e ter-se-a4 necessidade de obtencdo de
informagdes em tempo habil. A analise da documentagdo comprobatéria f%
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todos o0s docentes torna-se impraticavel, até mesmo em termos de
custo/beneficio.

A selegdo dos docentes sera realizada em sorteio na presenga do Presidente da
comissdo de auditoria, do chefe do Departamento auditado e do secretario (a)
do mesmo, do qual sera requisitada ata assinada pelos trés. A amostra de
professores que comprovardo documentagao seguira a seguinte proporgdo:

1. Até 20 docentes — 20% dos mesmos serdo auditados;
2. De 21 a 40 docentes — 15% dos mesmos serio auditados; e
3. Acima de 41 docentes 10% dos mesmos serdo auditados.

O célculo é realizado multiplicando'o nimero de docente porf’%@,\ZO, 0,15 ou
0,10. Quando o resultado for fragdo, arredondar para cima a favor do docente.

Apds a realizagiio do sorteio ao qual determinard o nimero e}é ‘nome dos
docentes que deverao comprovar a documentagdo para a auditoria © Chefe do
respectivo Departamento auditado terd prazo de 24 horas, a partir de entdo,
para encaminhar toda documentagdo ao Presidente da Comissdo de auditoria
ficando este responsavel em devolvé-la ao final dos trabalhos para que estes
possam ser arquivados novamente na pasta do docente. ‘

Ao finalizar a auditoria de cada docente a Comissdo deve expor seu parecer de
forma objetiva considerando as potencialidades, as fraglhdades e propor
sugestdes. 2

Para finalizar a atividade de auditoria deve ser expesto parecer geral sobre o
trabalho. g

O parecer final e a planilha preenchida dos professores auditados devem ser
encaminhados ao Diretor do Centro(\
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Assinatura: Nome do Professor Assinatura: Prof. X000XXX - Chefe do Departamento XXXX
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Instrucdes para preenchimento
1. O Professor devera estar munido da Resolucio com todos os seus anexos para o correto preenchimento da Planilha Eletrdnica de Cargas Horarias.
2. Nao esquecer de preencher as linhas referente ao nome do Departamento, Professor e Chefe do Departamento.
3. Preencher a Carga Horaria Total efetuando o somatério de todos os pontos.
4. Acrescentar ou subtrair linhas dos itens quando necessario.
5. Preencher os espagos referentes ao Codigo com letras maitisculas e as demais somente a primeira letra mailscula.
6. Formatagdo para preenchimento da Planilha: Tahoma, tamanho 10, normal, somente primeira letra maidscula.
7. Para Carga Horaria Semestral, 26 semanas, multiplicar a Carga Horéria Semanal por 26 e por 2,5.
8. Disciplinas com Cargas Horarias Semanais com codigos iguais ou diferentes mas ministradas em horarios coincidentes contabilizar apenas uma turma
9. Disciplinas com mais de uma turma de prética, na primeira turma contabilizar carga horaria total e nas outras apenas a carga horaria de aulas praticas.
10. As orientagdes de monitorias, TCC, especializagio, mestrado e doutorado s30 aprovadas pelo Colegiado de Curso e as orientagbes de Extens3o e de Pesquisa pela
Camara Departamental, porém todas as atas devem estar no sitio eletrénico do Centro para Consulta Publica, sendo RO (Reunido Ordinaria) ou RE (Reunido
%?rg%rdggjréagé’ comissdes, cargos administrativos e orientagdes, considerando que o semestre tem 26 semanas e em média cada més tem 4,33 semanas, entdo para a
carga horéria semestral multiplicar a carga horaria semanal pelo nimero de semanas
12. Em projetos, comissdes e cargos administrativos citar a SO (Sessdo Ordindria) ou a SE (Sess&o Extraordinaria) do Conselho Departamental na qual ocorreu a sua
regulamentacdo.
13. Estagio supervisionado e ndo supervisionado devem obedecer a carga horaria definida na Resoluggo Especifica do Conselho Departamental do CEUNES.

14. Pelo Decreto da AGU, considerando 26 semanas semestrais, a Carga Horaria Semestral maxima permitida para registro é igual a 1560 horas sendo a Carga Horaria
Semanal média permitida de 60 horas. \\\
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Nome do Professor:

1. ENSINO
1.1. Ensino Convencional
Disciplina: CHS
igo Semestre Nivel Turma N© Alunos Curso T E PONTOS
Disciplina:
igo Semestre Nivel Turma NO Alunos Curso T E PONTOS
Disciplina:
igo Semestre Nivel Turma | NO Alunos Curso T E PONTOS
e
.2. Orientacao de Alunos
igo Matricula do Aluno Regulamentaga'T PONTOS
" a i L
d - w
l S T R A ey o
2. ORIENTACOES DE ALUNOS QUE NAO CONDUZEM A OBTEN(;AO DE CREDITOS
Céd'igo Tipo de Orientacao - Matricula do Aluno - Periodo de Orientacao Regulamentagao PONTOS
a
u I
3. PRODUCAO INTELECTUAL
3.1, Producio Bibliografica
Codigo Referencia Bibliografica da Obra Citada (ABNT) Area PONTOS
a
b
ubtotal
. Producao Artistica
Codigo Producao Artistica PONTQS

| b



|
g
.3. Producao Tecnica
Cddigo Referéncia Técnica PONTOS
[Subtotal —
_ 4. PESQUISA E EXTENSAO
4.1. Projetos de Pesquisa e Desenvolvimento Tecnolégico
Codigo Atividades Regulamentacao  [PONTOS
s
.2. Extensao
Cadigo Acdes Regulamentacao ___[PONTOS
§u¥l 10
.3. Projetos de Ensino
Cddigo Atividades Regulamentacdo __ [PONTOS
(7 | -
5. ATIVIDADES ADMINISTRATIVASE [ DE REPRESENTACAO ;
Codigo Atividades _ Regulamentacdo __ [PONTOS
ubtotal
6. OUTRAS ATIVIDADES
6.1, T&ses]ﬁssertagoes?ﬂonograﬁas Orientadas
Codigo Atividades PONTOS
.2. Participacao em Bancas
Codigo Atividades PONTOS
e —
.3. Qualificacao Docente
Codigo | Atividades [PONTOS

(



Subtotal _
7. SITUACOES ESPECIAIS
Codigo Situacoes Regulamentacao PONTOS
ubtotal
[Pontuacio Total |
Assinatura do Professor Assinatura do Chefe do Departamento

Instrucoes para Preenchimento
1. O Professor devera estar munido da Resolugdo com todos os seus Anexos para o correto preenchimento da
Planilha Eletr6nica de Pontuaco.
2. Ndo esquecer de preencher as linhas 5 e 8 com o nome do Departamento e do Professor
respectivamente.
3. Preencher a Pontuagdo Total efetuando o somatério de todos os pontos.
4. Acrescentar ou subtrair linhas dos itens quando necessario.
5. Preencher os espagos referentes ao Codigo com letras maitisculas e as demais somente a primeira letra maitscula.
6. Para o preenchimento do item 1.1., deve-se multiplicar a Carga Horaria Semanal (CHS) por cinco (5) para obtengdo do
n° de pontos.
7.Noitem 1.1, 0 Cédigo a ser preenchido é o referente a Disciplina. Nos demais Itens o Cidigo se refere ao dos anexos
1.2, ao 7 da Resolugdo do IDEA.
8. As orientagdes de monitorias, TCC, espedializacio, mestrado e doutorado sSo aprovadas pelo Colegiado de Curso
e as orientagbes de Extensdo e de Pesquisa pela Camara Departamental, porém todas as atas devem estar no sitio
eletrénico do Centro para Consulta Plblica.
9. Nos Subitens 1.2, 4.1,, 4.2. e 4.3. e nos itens 2., 5. e 7., citar a RO (Reunido Ordinéria) ou a RE (Reuni&o Extraordinaria)
da Camara Departamental na qual ocorreu a sua regulamentacdo, ou SO (Sessdo Ordinaria) ou SE (Sess3o Extraordinaria)
no caso de Aprovagao no Conselho Departamental.
10. Disciplinas com Cargas Horarias Semanais com c6digos iguais ou diferentes mas ministradas em horarios coincidentes
contabilizar apenas uma turma.
11. Disciplinas com mais de uma turma de prética, na primeira turma contabilizar pontuac3o total e nas outras apenas a
pontuagdo de aulas préticas.
12, No subitem 3.1. preencher a area de acordo com a area do Qualis Capes (http://qualis.capes.gov.br) conforme
observagao 12 do anexo 3.1. do IDEA.
13. O cddigo C do anexo 4 n3o necessita de regulamentacdo pela cAdmara ou conseltho departamental, somente documento

comprobatdrio. /3

14. Formatagdo para preenchimento da Planilha: Tahoma tamanho 10.




Planilha para auditoria

Nome do professor auditado:

Legenda:

a) Confere (V)

b) Nao confere ( A)

¢) Conforme documento original examinado ( @ )
d) Nao se aplica (NA)

N° de | Descricdo Situacao

ordem

01 O docente esta cumprindo sua carga didatica-aula
semanal conforme Resolugao n°® 60/92 do CEPE?

02 O docente preencheu a planilha eletronica referente
as suas atividades com cargas horarias de forma
correta?

03 O docente preencheu a planilha eletrbnica referente
as suas atividades com cargas horarias respeitando
0s Anexos deste documento?

04 O docente preencheu a planilha eletr6nica referente
as suas atividades com pontuacdo de forma correta?

05 O docente preencheu a planilha eletronica referente

as suas atividades com pontuagdo respeitando os
Anexos deste documento?

fragilidades e propor sugestoes.

Sao Mateus, de

Nao esquecer que ao finalizar o Check list de cada docente os auditores
devem expor seu parecer de forma objetiva considerando as potencialidades, as

20xx

Nome e assinatura dos professores responsaveis pela auditoria.

5
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1
2
3
4
5
6
7
8
9

UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
CENTRO UNIVERSITARIO NORTE DO ESPIRITO SANTO
Modelo de ata do IDEA
Departamento XXXOOOOOOOOOCXX XXX

ATA DA REUNAO PARA SORTEIO DOS DOCENTES QUE SERAO AUDITADOS. Aos
xxxx dias do més de 00000000« do ano de dois mil @ X000x, as XXX horas e XX
minutos na Sala de Reunides do Departamento XXO00OXXXXX, Campus de Sao
Mateus - ES, sob a coordenacdo do Chefe do Departamento Professor
XOOOOOOOOONK e com a presenca dos Professores
OOOOOOOCOO0OOOCOOO000CBOCOOOCOOOCO0COCOOOOOCOOOCOOOOO00OC
XXOOXXXX. O Chefe do Departamento com a.palavra declarou aberta a reunido para
o sorteio dos docentes a serem-auditados, conforme 0 Anexo 13 da Resolugado do
Conselho Departamental N9~ > :

selecionou-se 0 IDEA do$ Po
XXX & XHADOOKKIONKX para apresentarem oS documentos
comprobatorlos a serem auditados. Nadai,m havendo a tratar encerra a reunido
as XXhXxmin, e et Secretario do Departament‘ﬁ XXXX, lavrei a
presente ata, constando XX ()ooooooooooooQ linhas e que depois de lida € achada em
conforme, seré -assinada pelos componentes | presentes nesta reumac\ *

.....

Professor éwwnwwno - “
Professor 00000000000000006 -

Professor

Y

Centro Universitario Norte do Espirito Santo
Rodovia BR 101 Norte, km 60, Bairro Litordneo, CEP.: 29.932-540, Tel.: +55 (27) 3312.1511, Fax.: +55 (27) 3312.1510
Sdo Mateus - ES
Sitio Eletrfnico : http://www.ceunes.ufes.br



