UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
Centro Universitario Norte do Espirito Santo
Departamento de Engenharia e Tecnologia

INSTRUGAO NORMATIVA N2 17, DE 24 DE MAIO DE 2023.

Estabelece critérios para formalizacdo e emissao de certificacdo
de monitorias voluntarias no dmbito do Departamento de
Engenharia e Tecnologia, do Centro Universitario Norte do
Espirito Santo.

O DEPARTAMENTO DE ENGENHARIA E TECNOLOGIA DO CENTRO UNIVERSITARIO NORTE DO
ESPIRITO SANTO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO no uso de suas atribuicdes
legais e estatutarias e;

Considerando Instrugdo Normativa n? 003, de 02 de fevereiro de 2022, da Pro-Reitoria de
Graduacdo que estabelece normas para certificacdo de monitoria voluntaria.

RESOLVE:

Art. 12. Estabelecer normas, com os critérios de selecdo, controles de frequéncia e emissdo de
Certificado de Monitoria Voluntaria.

Pardgrafo Unico. A monitoria voluntéria, independentemente do contexto da atividade de
ensino aprendizagem em que esta inserida, € uma atividade ndo remunerada e que nao
podera acarretar qualquer 6nus para a o Departamento, ou para o Ceunes.

Art. 29. As horas comprovadas de monitoria voluntdria deverao ser reconhecidas, no ambito
do Departamento, como atividades complementares.

Art. 32. Os(as) monitores(as) voluntarios(as) atenderdo aos seguintes critérios:

|.  Estar regularmente matriculado(a) em curso de graduacao da Ufes.
Il.  Apresentar a comprovacdo de ter sido aprovado na disciplina em que se candidata a
monitor(a).
[l Registrar a participacdo dos(as) estudantes que forem atendidos(as) pela sua monitoria.
IV.  Disponibilizar no minimo 5 (cinco) e no maximo 20 (vinte) horas de dedicacdo semanal
para a atividade de monitoria.

Art. 492. O processo seletivo de monitores(as) voluntarios(as) devem conter as seguintes
especificacles:

I. A inscricdo para monitor devera ocorrer, preferencialmente, no periodo de 15 dias
antes até 45 dias ap0s o inicio do semestre letivo.

Il.  O(a) candidato(a) a monitoria devera preencher o formuldrio especifico (Anexo 1),
disponivel no sitio do DET e, por e-mail, encaminhar a(o) professor(a) da disciplina,
juntamente com as comprovagdes indicadas nos incisos | e Il do Art. 22.

[ll. O professor da disciplina devera aprovar ou ndo a solicitacdo de monitoria voluntaria,
sendo responsavel pela supervisdo das atividades do(a) monitor(a).



VI.

Art. 52

Art. 62
Art. 72
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No caso de aprovacdo, o docente devera encaminhar a documentacdo a secretaria do
DET para a abertura de um documento avulso e anuéncia da chefia.

Em havendo mais de um(a) candidato(a) inscrito(a) para uma mesma disciplina, a
decisdo sera do professor da disciplina na selecdo de um ou mais monitores.

A carga-horaria média semanal para as atividades de monitoria sera definida pelo
professor da disciplina e o aluno monitor, e devera constar no relatério final.

. A certificacdo dos(as) monitores(as) voluntarios(as) seguird o seguinte procedimento:

A monitoria voluntaria se encerrard junto com o encerramento do semestre letivo,
cabendo ao aluno(a) monitor(a) encaminhar um relatério final das atividades
realizadas no semestre (Anexo Il) ao(a) professor(a) da disciplina, para que seja
emitida a certificacdo.

Compete ao(a) professor(a) da disciplina aprovar o relatério e encaminhar a chefia do
departamento a solicitacdo de confeccdo de declaracdo de atividade de monitoria
voluntaria realizada.

As declaragdes (Anexo lll) serdo encaminhadas aos monitores pela secretaria do
departamento.

. Os casos omissos serdo resolvidos pela Camara Departamental do DET.

. Esta IN entra em vigor a partir de 31 de maio de 2023.

Osmar Vicente Chévez Pozo
Chefe do Departamento de Engenharia e Tecnologia
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Anexo |

FORMULARIO DE INSCRICAO PARA MONITORIA VOLUNTARIA

Nome do(a) monitor(a)

N2 matricula

E-mail

Codigo(s)/disciplina(s)

Nome do(a) professor(a)

Disponibilidade de horario na semana

Segunda-feira

Terga-feira

Quarta-feira

Quinta-feira

Sexta-feira

Sabado

Assinatura do interessado

Assinatura do professor(a) da disciplina

Assinatura do chefe do departamento
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Anexo Il
RELATORIO FINAL DA MONITORIA VOLUNTARIA
Nome do(a) monitor(a)
N2 matricula
E-mail
Cddigo(s)/disciplina(s)
Nome do(a) professor(a)
Relagao de frequentadores da monitoria
Matricula Aluno/Atividade realizada Total de encontros
Data de Inicio Data de término

Carga horaria média

semanal

Informacdes Adicionais:

Assinatura do(a) monitor(a)

Assinatura do professor(a) da disciplina




o
‘?“_’ga, ,&‘k-ik—‘
iy

o T
o0
FeDi ﬂl‘l ®

UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
Centro Universitario Norte do Espirito Santo
Departamento de Engenharia e Tecnologia

Anexo i

DECLARACAO DE REALIZACAO DE MONITORIA VOLUNTARIA

Declaramos para os devidos fins que (nome do(a) estudante) atuou como Monitor(a)
Voluntdrio(a) da disciplina (cddigo — nome da disciplina), do Departamento de Engenharia e
Tecnologia, da Universidade Federal do Espirito Santo, no periodo de (_// a

/ / ), totalizando (xxxxxx) horas de atividades.

S3ao Mateus, de de

Chefe do Departamento de Engenharia e Tecnologia



UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
PROTOCOLO DE ASSINATURA

O documento acima foi assinado digitalmente com senha eletrénica através do Protocolo
Web, conforme Portaria UFES n° 1.269 de 30/08/2018, por

OSMAR VICENTE CHEVEZ POZO - SIAPE 2248716

Chefe do Departamento de Engenharias e Tecnologia

Departamento de Engenharia e Tecnologia - DET/CEUNES

Em 24/05/2023 as 09:40

Para verificar as assinaturas e visualizar o documento original acesse o link:
https://api.lepisma.ufes.br/arquivos-assinados/7172807?tipoArquivo=0
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