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UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPiRITO SANTO CENTRO
CENTRO UNIVERSITARIO NORTE DO ESPIRITO SANTO
CONSELHO DEPARTAMENTAL

INSTRUGAO NORMATIVA CEUNES N2 05, de 14 de MARGO de 2022

DispGe sobre registros de projetos e de horas para as
atividades didaticas, de pesquisa, de extensdo, de
ensino e de gestdo institucional e a atribuicao de
carga hordaria a ser cumprida pelos docentes no
regime de 40 horas semanais com dedicacdao
exclusiva (DE) lotados no Departamento de
Educacdo e Ciéncias Humanas.

O CONSELHO DEPARTAMENTAL DO CENTRO UNIVERSITARIO NORTE DO ESPIRITO SANTO DA
UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO no uso de suas atribuicdes legais e estatutarias;

CONSIDERANDO a aprovagdo da minuta da Instrucdo Normativa aprovada na Camara
Departamental do Departamento de Educagdo e Ciéncias Humanas/DECH/Ceunes, na 02
sessdo ordinaria de 2022;

CONSIDERANDO a Lei n? 9394/1996, que estabelece as diretrizes e bases da educagio
nacional;

CONSIDERANDO a Lei 12.772/2012 que dispde sobre a estruturacdo do Plano de Carreiras e
Cargos de Magistério Federal; sobre a Carreira do Magistério Superior, de que trata a Lei n?
7.596, de 10 de abril de 1987; sobre o Plano de Carreira e Cargos de Magistério do Ensino
Basico, Técnico e Tecnoldgico e sobre o Plano de Carreiras de Magistério do Ensino Basico
Federal, de que trata a Lei n? 11.784, de 22 de setembro de 2008; sobre a contratacdo de
professores substitutos, visitantes e estrangeiros, de que trata a Lei n2 8.745 de 9 de dezembro
de 1993; sobre a remuneragao das Carreiras e Planos Especiais do Instituto Nacional de
Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira e do Fundo Nacional de Desenvolvimento da
Educacdo, de que trata a Lei n2 11.357, de 19 de outubro de 2006; altera remuneragdo do
Plano de Cargos Técnico-Administrativos em Educacdo; altera as Leis n9 8.745, de 9 de
dezembro de 1993, 11.784, de 22 de setembro de 2008, 11.091, de 12 de janeiro de 2005,
11.892, de 29 de dezembro de 2008, 11.357, de 19 de outubro de 2006, 11.344, de 8 de
setembro de 2006, 12.702, de 7 de agosto de 2012, e 8.168, de 16 de janeiro de 1991; revoga
oart.42da Lein212.677, de 25 de junho de 2012; e d4 outras providéncias;

CONSIDERANDO a Decreto n? 10.139, de 28 de novembro de 2019, que dispGe sobre a revisdo
e a consolidacdo dos atos normativos inferiores a decreto;
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CONSIDERANDO o Estatuto da Universidade Federal do Espirito Santo, que estabelece
conjunto de normas, estabelecem principios e regras gerais e regulamentam os direitos e
deveres da Universidade Federal do Espirito Santo;

CONSIDERANDO a Regimento Geral da Universidade Federal do Espirito Santo, disciplinar das
atividades da Universidade Federal do Espirito Santo, nos planos académico e administrativo,
encerrando todos os aspectos comuns da vida universitaria;

CONSIDERANDO a Resolucdo n2 60/1992 — CEPE / UFES, que estabelece critérios de
atribuicGes de carga horaria para os docentes da UFES;

CONSIDERANDO a Resolugdo n? 11/2010 — CEPE / UFES, que estabelece o Regulamento Geral
da Pds-graduacdo da Universidade Federal do Espirito Santo;

CONSIDERANDO a Resolugdo N2 75/2010 — CEPE / UFES, que fixa normas de Estagio
Supervisionado Curricular Obrigatério para os Cursos de Licenciatura do Campus de
Goiabeiras da Universidade Federal do Espirito Santo;

CONSIDERANDO a Resolugdo n? 53/2012 — CEPE / UFES, Institui os Nucleos Docentes
Estruturantes (NDE) no ambito dos Cursos de Graduagao - Bacharelado, Licenciatura e Cursos
Superiores de Tecnologia, nas modalidades Presenciais e Ensino a Distancia (EAD), da
Universidade Federal do Espirito Santo (UFES) e estabelecer as suas atribuicdes e
funcionamento;

CONSIDERANDO a Resolucdo n2 08/2013 — CEPE / UFES, que regulamenta as Atividades de
Projetos de Ensino na Universidade Federal do Espirito Santo (UFES);

CONSIDERANDO a Resolugédo n2 21/2013 — CEPE / UFES, que fixa o Regulamento Geral das
Atividades de Pesquisa na Universidade Federal do Espirito Santo (UFES);

CONSIDERANDO a Resolugdo n? 23/2014 — CEPE / UFES, que altera os Anexos Ill e IV da
Resolugdo 60/92 — CEPE, acrescentando atividades desempenhadas por docentes da UFES,
para efeito de contagem de carga horaria;

CONSIDERANDO a Resolugdo n? 46/2014 — CEPE / UFES, que dispde sobre as normas que
regulamentam a extensao na Universidade Federal do Espirito Santo;

CONSIDERANDO o Parecer Conjunto 1297/2010 — Advocacia Geral da Unido, Procuradoria
Geral Federal & Procuradoria Federal/UFES, que versa sobre a carga horéria de supervisdo de
estagio;

CONSIDERANDO a Resolug¢do 28/2011 do Conselho Departamental CEUNES, que fixa normas

de Estdagio Supervisionado Curricular Obrigatério para os Cursos de Licenciatura do Campus
de S3o Mateus da Universidade Federal do Espirito Santo;
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CONSIDERANDO a Instrucao Normativa N_ 001- Normatiza emissdo de atos normativos no
CEUNES, que orienta sobre a elaboracdo e edicdo dos atos normativos inferiores ao Decreto
n? 10.139/2019, no ambito do Centro Universitario Norte do Espirito Santo-CEUNES;

CONSIDERANDO que compete ao Departamento programar suas atividades e distribuir os
trabalhos de ensino, pesquisa e extensdo aos docentes que o integram, respeitadas as
especialidades de cada um (Regimento UFES, Art.302, §19),

RESOLVE:
TITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 A composigdao da carga horaria do docente em regime de Quarenta Horas (40h)
semanais e Dedicagao Exclusiva (DE) dar-se-a através do somatdrio das cargas horarias
atribuidas as atividades didaticas, de pesquisa, de extensdo, de ensino e de gestdo
institucional:

§12 A atribuicdo de carga horaria a docentes devera ser realizada para cada semestre letivoe
aprovada em reunidao da Camara Departamental, considerando:

| - aprovacdo dos encargos docentes e das solicitacdes de oferta de disciplinas ao
departamento por parte dos colegiados de curso;

Il - aprovagao do relatério de esforgo docente dos professores do Departamento.

Art. 22 O docente com quatorze horas (14h) aprovadas, em Reunido da Camara
Departamental, para o desenvolvimento de Projetos de Pesquisa Especificos ou de Base,
Programas ou Projetos de Extensdo e Projetos de Ensino, tera direito a redu¢do de encargos
didaticos aula, a critério do Departamento.

TiTuLo N
DA CARGA HORARIA DIDATICO-AULA

Art. 32 E atribuicio do Departamento de Educacdo e Ciéncias Humanas (DECH/UFES)
estabelecer critérios de encargos docentes, a fim de proporcionar divisdo equanime dos
encargos oriundos de disciplinas, estagios curriculares supervisionados e demais atividades
gue conferem créditos a estudantes dos cursos de graduacgao e pds-graduacao.
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Art. 42 A definicdo da carga horaria do/a professor/a estd vinculada ao seu regime de
trabalho na seguinte proporc¢do: a carga hordria didatico-aula do magistério superior é
multiplicada pelo fator 2,5, que corresponde ao trabalho docente vinculado a estudos,
planejamento, avaliacdo e atendimento extraclasse, conforme Parecer Conjunto 1297/2010 -
Advocacia Geral da Unido, Procuradoria Geral Federal & Procuradoria Federal/UFES.

Art. 52 O calculo da carga horaria didatico-aula semanal do magistério superior vincula-se ao
codigo TEL (carga hordria Tedrica, de Exercicio e Laboratério) da disciplina registrada nos
projetos pedagdgicos dos cursos da Ufes, bem como em seus sistemas de informatizacdo:

Pardgrafo Unico. A cada quinze horas (15h) tedricas semestrais contabiliza-se uma hora (1h)
semanal para o professor e a cada trinta horas (30h) de Exercicio ou de Laboratério semestrais
contabiliza-se uma hora (1h) semanal para o professor.

Art. 62 A carga horaria do Estagio Curricular Supervisionado sera contabilizada conforme
estabelecido pela Resolucdo 75/2010 do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo da Ufes e
pela Resolu¢do 28/2011 do Conselho Departamental CEUNES, que estabelecem:

| - a carga hordria das dimensdes tedricas e pratica é de 40% (quarenta por cento) e 60%
(sessenta por cento), respectivamente;

Il - a dimensdo prdtica no campo do estagio dispord para o docente orientador de carga
horaria semanal de uma hora aula (1h/a) a cada 3 alunos.

Art. 72 A Carga horaria do Estagio Curricular Supervisionado do Curso de Licenciatura em
Educagcao do Campo sera contabilizada, conforme previsto no Projeto Politico e Pedagdgico
do Curso, em consonancia com que preveé a distribuicao TEL.

Art. 82 A Carga horaria das disciplinas da Educag¢ao do Campo, considerando as atividades do
tempo universidade e tempo comunidade, sera computada conforme previsto no Projeto
Politico e Pedagdgico do Curso.

Art. 92 A critério do Departamento, levando em consideragao as especificidades das
disciplinas, em situacdes em que o docente for responsavel por 3 ou mais programas de ensino
diferentes em cursos de graduagdo, simultaneamente, a maximizagao far-se-a com o minimo
de doze horas aula (12h/a) semanais para o magistério superior, observando o que determina
a resolucdo n.2 60/1992 do Conselho de Ensino Pesquisa e Extensdo:

Paragrafo Unico. Caso o professor ministre aula para mais de uma turma no mesmo horario,
sera computada a carga horaria de apenas uma turma ou disciplina.
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Art. 10 Os professores que ministram aulas em pds-graduacdo devem solicitar a chefia o
computo de carga horaria didatico-aula semestral, devendo participar do ensino de graduacao
ministrando, pelo menos, sessenta horas aula (60h/a) por semestre em disciplinas sob a
responsabilidade do Departamento em que estiver lotado:

§12 Considerar-se-a como carga hordria didatica do professor pertencente ao quadro da UFES,
o tempo dedicado a orientacdo de Dissertacdo ou Tese, numa base de 2 (duas) horas/aula
semanais por orientando de Mestrado, Doutorado e monografias de pds-graduacdo lato
sensu, até o maximo de 12 (doze) horas-aula semanais de encargo;

§22 A carga horaria didatico-aula para orientando de dissertagao, tese e monografias de pds-
graduacado Latu senso, devera ser computada a partir da matricula do aluno em disciplina que
confere crédito académico, destinada as atividades de orientagdo, em conjunto as disciplinas
e respectivas cargas horarias didatico-aula ofertadas pelo programa de pds-graduagao;

§32 O Departamento deverd contabilizar e garantir a carga hordria minima de 8 horas
semanais Didatico Aula, para efeitos de progressao docente e posteriormente contabilizar a
atribuicdo das 2(duas) horas/aulas semanais até o maximo de 12(doze) horas /aula semanais
por orientando de dissertacdo e tese monografias de especializacdo latu senso;

§42 A solicitacdo do computo das horas por orientando de dissertacdo e tese monografias de
especializagdo latu senso, deve ser feito através do Anexo |, a Comissdo de Encargos Docentes.

TiTULO NI
DOS ENCARGOS ADMINISTRATIVOS

Art. 11 O Departamento de Educacdo e Ciéncias Humanas discrimina como atividades, as
listadas no Anexo ll, as quais incidem horas, construidas a partir dos Anexos |, Il, Ill, IV, V da
Resolugdo n2 60/1992 CEPE/Ufes e da Resolugdo n? 23/2014 CEPE/Ufes:

§12 Constitui atribuicdo inerente aos cargos de Coordenagdao e Subcoordenagdo, de cursos
de graduacdo, ser membro do NDE, razdo pela qual a carga horaria atribuida pela Camara
Departamental, conforme Resolugcdo 60/1992 CEPE/UFES, ja incluem as atividades realizadas
no NDE;

§292 Membro suplente de comissdes, representacdes e assessorias ndo constitui atividade
com previsdo de carga horaria;

§32 Atividades Administrativas realizadas fora do ambito do Departamento, cabera ao
professor indicado enviar ao Departamento, extrato de ata ou portaria da homologagdo de
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sua indicacdo solicitando a computacdo ou remanejamento das horas em seus encargos
docentes;

§42 Além das atividades previstas no Anexo Il, o Departamento podera estabelecer outras
atividades que atendam as suas demandas, desde que aprovada pela Camara Departamental,
cujas atribuicbes e respectivas cargas horarias deverdo ser discriminadas para o seu
desenvolvimento.

TiTULO IV
DAS ATIVIDADES DE PESQUISA, EXTENSAO E ENSINO

CAPITULO |
DA APROVACAO OU RENOVACAO DE ATIVIDADES DE PESQUISA, EXTENSAO E ENSINO

Art. 12 A aprovagao ou renovagao das Atividades de Pesquisa, Ensino e Extensao ocorrera
em Reunido da Camara Departamental, apds parecer da Comissao de Pesquisa e Extensdo ou,
em casos excepcionais, por Ad Referendum:

§12 A solicitacdo de aprovacdo e renovacdo das Atividades de Pesquisa, Ensino e Extensdo
ocorrera conforme instrucdo descrita no Anexo lli;

§29 Para efeito de registro documental, controle e posterior arquivamento, toda atividade
de extensdo e respectivos relatérios deverdao ser submetidos a camara departamental,
independente da atribuicdo de horas, recursos financeiros e bens duraveis;

§32 Com afastamento para Licenca Maternidade ou Tratamento de Saude, o tempo
estipulado para o desenvolvimento de projetos ficarao suspensos, voltando o tempo a correr,
a partir da data de seu retorno da licenga.

CAPITULO Il

DA APROVAGCAO OU RENOVAGAO DE CARGA HORARIA PARA ATIVIDADES DE PROJETOS DE
PESQUISA ESPECIFICO E DE BASE, PROGRAMA E PROJETO DE EXTENSAO E PROJETO DE
ENSINO

Art. 13 Serda destinado um total de até quatorze horas (14h) semanais, para o
desenvolvimento das atividades de Projetos de Pesquisa de Base e Especifico, Projetos de
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Ensino e Programas e Projetos de Extensdo, cabendo ao docente gerenciar e especificar nas
solicitacOes o quantitativo de horas a ser destinada a cada projeto:

§12 A realocacdo das horas contratadas podera ser solicitada apds a aprovacao ou renovagao
de Projetos de Pesquisa Especificos ou de Base, Programas ou Projetos de Extensao e Projetos
de Ensino;

§22 As solicitagcoes de horas, encaminhadas pela chefia a Comissdo de Encargos Docentes,
devera ocorrer até o ultimo dia letivo do semestre que antecede a aprovacdo do pedido;

§32 A aprovacdo das horas solicitadas ou realocadas para Projetos de Pesquisa Especificos
ou de Base, Programas ou Projetos de Extensdo e Projetos de Ensino, ocorrera em reunido da
Camara Departamental, em conjunto aprovagao da oferta de disciplinas, correspondendo a
aprovacdo dos encargos docentes para o semestre que se sucedera.

Art. 14 Os docentes poderdo pleitear carga hordria para o desenvolvimento de Projetos de
Pesquisa de Base ou Especificos, Programas de Extensao ou Projetos de Extensdo e Projetos
de Ensino:

§12 Projetos de Pesquisa de base sdo aqueles que definem a atua¢do do pesquisador em seu
grupo de pesquisa, sem vigéncia definida, podendo estar vinculados as atividades do
pesquisador junto a um programa de poés-graduacdo, incluindo a formacao de estudantes de
doutorado, mestrado e de iniciacdo cientifica;

§22 Projetos de Pesquisa especificos sdo aqueles com prazos determinados, usualmente
vinculados a uma atividade de pesquisa com fomento externo, ou a formacdo de recursos
humanos;

§32 Programas de Extensdo sdo caracterizados como um conjunto de agdes articuladas,
objetivando um propdsito definido, sendo compostos por dois ou mais projetos, com duragdo
minima de seis meses e maxima de dois anos;

§42 Projetos de Extensao sdao propostas de atuagdao na realidade social de natureza
académica, com carater educativo, social, cultural, cientifico ou tecnoldgico, que cumpram o
preceito da indissociabilidade entre ensino, pesquisa e extensdo, com prazo de inicio e
término determinado, com duracdo minima de seis meses e maxima de dois anos;

§52 Projetos de Ensino sdao projetos que visam a melhoria do ensino da graduagao e esteja
relacionado a uma ou mais disciplinas de interesse direto de um ou mais departamentos e
colegiados de cursos de graduacdo da Universidade Federal do Espirito Santo (UFES), e deve
ser utilizado como mecanismo de sistematizacdo e operacionalizacdo de iniciativas e
experiéncias com vistas a ampliacdo da qualidade estrutural, organizacional e funcional do
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ensino-aprendizagem docente e discente que tenha relagdo com as areas de atuagdo
profissional de cada curso de graduacao;

§62 A carga hordria destinada a Projetos de Base e Programas de Extensdo serd extensiva
aos respectivos Projetos Especificos e de Extensao, quando propostos pelo mesmo docente.

Art. 15 Para fazer jus a carga horaria de até quatorze horas (14h) semanais de pesquisa, na
execucao de Projetos Base, o docente deve:

| - estar vinculado a pelo menos um (1) Grupo de Pesquisa certificado pela PRPPG/Ufes
cadastrado no Diretério de Grupos de Pesquisa do CNPq, cuja atualizacdo deve ocorrer a cada
2 (dois) anos;

Il - estar cadastrado na plataforma Lattes, informando sua producdo cientifica e tecnoldgica
no minimo duas (2) vezes por ano (até 30 de Junho e 31 de dezembro);

Il - ter o registro do projeto na PRPPG;
IV - integrar a equipe de pelo menos um (1) projeto de pesquisa registrado na PRPPG/Ufes;
V — orientar alunos de:

a) graduacdo e/ou Especializagdo em seus trabalhos de conclusdo do curso relacionados ao
projeto/ou;

b) iniciacdo cientifica e/ou;
c) mestrado e ou;
d) doutorado;

VI - ter registrado, nos ultimos dois (2) anos, pelo menos dois (2) produtos de natureza
bibliografica ou técnica, dentre as opcdes abaixo:

a) artigo avaliado conforme os critérios Qualis Peridédicos da Capes entre os estratos B2 e Al;
b) capitulo em coletanea classificada conforme os Critérios Livros Capes;
c) livro Autoral classificado conforme os critérios Qualis Livros da Capes;

d) apresentacdo de trabalho, palestra, conferéncia, oferta de curso ou organizacdo de evento
cientifico de abrangéncia regional, nacional ou internacional;

VIl - mesmo sendo um projeto sem vigéncia definida pela PRPPG, para a renovac¢ao da carga
horaria faz-se necessaria a solicitagdo e aprovag¢ao na Camara Departamental, contemplando
0 que estabelece o inciso V deste artigo;
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VIlI- ter submetido o Programa ou Projeto de Extensdo a Camara do Departamento de
Educacdo e Ciéncias Humanas para aprovacao.

Art. 16 Para fazer jus a carga horaria de até quatorze horas (14h) semanais de pesquisa na
execugao de Projetos Especificos o docente deve:

| - estar cadastrado na plataforma Lattes, informando sua producao cientifica e tecnoldgica no
minimo duas (2) vezes por ano (até 30 de Junho e 31 de dezembro);

| - ter o registro do projeto na PRPPG;

Il - ter registrado, nos ultimos dois (2) anos, pelo menos dois (2) produtos de natureza
bibliografica ou técnica, dentre as opgdes abaixo:7

a) artigo avaliado conforme os critérios Qualis Periddicos da Capes entre os estratos B2 e Al;
b) capitulo em coletdnea classificada conforme os Critérios Livros Capes;
c) livro Autoral classificado conforme os critérios Qualis Livros da Capes;

d) apresentacdo de trabalho, palestra, conferéncia, oferta de curso ou organizacdo de evento
cientifico de abrangéncia regional, nacional ou internacional;

IV - ter submetido o Programa ou Projeto de Extensdo a Camara do Departamento de
Educacdo e Ciéncias Humanas para aprovacao.

Art. 17 Para fazer jus a carga horaria de até quatorze horas (14h) semanais na execugdo de
Programas e Projetos de Extensao com dura¢cdo minima de seis meses e maxima de dois anos,
o docente deve:

| - ter o registro do Programa ou do Projeto de Extensdo no Portal dos Projetos;

Il - ter submetido o Programa ou Projeto de Extensdo a Camara do Departamento de Educacdo
e Ciéncias Humanas para aprovacao;

Il - ter aprovado os Relatérios Parciais ou Relatério Final do Programa ou Projeto de Extensdo;

V - ter registrado, nos ultimos dois anos, pelo menos um (1) produto de natureza bibliografica
ou técnica, dentre as opcoes abaixo:

a) publicacdo de carater técnico-cientifico;

b) apresentacdo de trabalho, palestra, conferéncia, oferta de curso ou organizacdo de evento
de abrangéncia regional, nacional ou internacional;

Art. 18 Para fazer jus a carga hordria de até quatorze horas (14h) semanais na execugdo de
Projeto de Ensino, o docente deve:
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| - ter submetido o Projeto de Ensino a Camara do Departamento de Educacdo e Ciéncias
Humanas, ao Colegiado do Curso em que a atividade sera desenvolvida e a Prograd;

Il - relatdrio Parcial do projeto de ensino aprovado na camara departamental.

Art. 19 Somente serdo aceitas solicitagdes de docentes devidamente instruidas conforme o
Anexo lll.

Art. 20 Serd aplicada uma regra de transicdo ao primeiro pedido de concessdo de destinacdo
de carga horaria para atividades de pesquisa, extensdo e ensino, a titulo de estimulo ao
engajamento docente no desenvolvimento das atividades citadas:

§12 Em sua primeira solicitagdo, sera concedida ao docente destinacao de carga horaria para
atividades de pesquisa, extensdo e ensino, sem necessidade de atender as exigéncias dos Art.
159, 162, 179, 18°.

TiTULO V
DISPOSICOES FINAIS

Art. 21 A distribuicdo de carga horaria semanal do Departamento de Educa¢do e Ciéncias
Humanas (DECH/UFES), tera como base os seguintes parametros:

§12 Quatro horas (4h) de carga horaria didatico-aula (multiplicada pelo fator 2,5), trinta
horas (30h) de encargos administrativos, totalizando quarenta horas (40h) semanais;

§29 Qito horas (8h) de carga horaria didatico-aula (multiplicada pelo fator 2,5), seis horas (6h)
de encargos administrativos, quatorze horas (14h) para o desenvolvimento de Projetos de
Pesquisa Especificos ou de Base, Programas ou Projetos de Extensdao e Projetos de Ensino,
totalizando quarenta horas (40h) semanais;

§32 Doze horas (12h) de carga hordéria didatico-aula (multiplicada pelo fator 2,5), dez horas
(10h) de encargos administrativos ou de projetos, totalizando quarenta horas (40h) semanais;

§42 Treze horas (13h) de carga horaria didatico-aula (multiplicado pelo fator 2,5), sete virgula
cinco horas (7,5h) de encargos administrativos ou de projetos, totalizando quarenta horas
(40h) semanais;

§52 Quatorze horas (14h) de carga horaria didatico-aula (multiplicado pelo fator 2,5), cinco
horas (5h) de encargos administrativos ou de projetos, totalizando quarenta horas (40h)
semanais;
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§62 Quinze horas (15h) de carga horaria didatico-aula (multiplicado pelo fator 2,5); dois
virgula cinco horas (2,5h) de encargos administrativos ou de projetos, totalizando quarenta
horas (40h) semanais;

§7° Dezesseis horas (16h) de carga horaria diddtico-aula (multiplicada pelo fator 2,5),
totalizando quarenta horas (40h) semanais.

Art. 22 Além das atividades previstas nos anexos desta Instrucdo Normativa, o Departamento
podera fazer a inser¢do de outras que atendam as suas especificidades, desde que aprovada
pela Camara e homologada pelo Conselho Departamental:

Paragrafo Unico. Ao propor a atividade o Departamento devera discriminar as atribui¢des e a
respectiva carga hordria para o seu desenvolvimento.

Art. 23 Casos omissos serdo resolvidos pela Camara Departamental.

Art. 24 Esta Instrugao Normativa passa a vigorar uma semana apds a data de sua publicagao
pelo Conselho Departamental do CEUNES/UFES, revogando-se a Regulamenta¢do de
Atribuicdo de Carga Horaria Semanal do Departamento de Educacdo e Ciéncias Humanas
(DECH).
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ANEXO |

ENCARGOS DE ORIENTAGCAO SEMESTRE

Orientandos de Mestrado, Doutorado e Especializacdo, previstos para matricula nas
disciplinas destinadas a atividade de orientacdo, que conferem crédito académicos.

Nome do Aluno

Mestrado/Doutorado/Especializacdo | Programa

Orientandos de Inicia¢do Cientifica vinculados a projetos desenvolvidos pelo professor
previstos para o semestre.

Nome do Aluno

Nome do Projeto de pesquisa e N2 de Registro na PRPPG

Rodovia BR 101 Norte, km 60, Bairro Litoraneo, CEP: 29.932-900, Sdo Mateus, ES
Departamento de Educagado e Ciéncias Humanas (DECH)
E-mail institucional: departamento.educacaoecienciashumanas.saomateus@ufes.br
www.ceunes.ufes.br




UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPiRITO SANTO CENTRO
CENTRO UNIVERSITARIO NORTE DO ESPIRITO SANTO
CONSELHO DEPARTAMENTAL

Rodovia BR 101 Norte, km 60, Bairro Litoraneo, CEP: 29.932-900, Sdo Mateus, ES
Departamento de Educagado e Ciéncias Humanas (DECH)
E-mail institucional: departamento.educacaoecienciashumanas.saomateus@ufes.br
www.ceunes.ufes.br




R s
UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO CENTRO

CENTRO UNIVERSITARIO NORTE DO ESPIRITO SANTO
CONSELHO DEPARTAMENTAL

ANEXO Il

Atribuicao de horas para encargos administrativos

ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS QUE EXIGEM ATE 30 (TRINTA) HORAS DE DEDICAGAO,
DEVENDO O DOCENTE MINISTRAR NO MiNIMO DE 04 (QUATRO) HORAS-AULA
SEMANAIS

Chefe de Departamento

Presidente do Conselho de Curadores

Diretor da Biblioteca Central

Presidente da Comissdo Permanente de Pessoal Docente (CPPD)

Diretor de Departamento das Pro-Reitorias

Secretdrio de Assuntos Comunitarios

Secretario de Comunicag¢ao e Divulgagao

Secretdrio de Producdo e Difusdo Cultural

Coordenador do Colegiado de Curso de Graduagao
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Ouvidor Geral

Diretor do Instituto de Inovagdo Tecnoldgica (INIT)

Coordenador de Curso de Pés-graduacdo stricto sensu

Presidente da Comissdo de Etica da UFES

Presidente da Comissao Interna de Biosseguranca da UFES

Secretdrio de Avaliacdo Institucional (Seavin)

Presidente da Comissdo Propria de Avaliagdo (CPA)

Secretdrio de Relagdes Internacionais (SRI)

ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS QUE EXIGEM ATE 20 (VINTE) HORAS SEMANAIS DE
DEDICACAO

Diretores de Divisdo da Pro-Reitoria de Extensao

Coordenador Geral e Coordenador de Area de Residéncia Médica
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Diretor de Divisdo de Desenvolvimento de Curriculos

Diretor da Divisdao de Avaliagdo de Desenvolvimento Académico

Coordenador Geral e Coordenador de Area de Estagio Curricular, em nivel de Curso

Membro da Comissao Executiva do Vestibular no segundo periodo letivo

Presidente de Comissdo Permanente do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao

Coordenador da CPDA

1.2 Secretdario da ADUFES

Presidente da COPIA

Assessor de Interiorizacao

Vice-Diretor de Centro

Coordenador de Museus
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ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS QUE EXIGEM ATE 15 (QUINZE) HORAS SEMANAIS DE
DEDICAGAO.

Coordenador de Curso de Pés-Graduacdo "Lato Sensu"

Membro Titular do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo

Membro Titular do Conselho de Curadores

Membro de Coordenagao de Programa de Pds-Graduagdo "Stricto Sensu"

Membro Titular da Comissdo Permanente de Pessoal Docente (CPPD)

Coordenador de Extensdao em nivel de Centro

Coordenador de Pesquisa em nivel de Centro

Coordenador de Pratica Desportiva

Presidente de Comissdo Permanente de Avaliacdo Docente (CPAD)

Ocupantes de Fungbes Gratificadas FG3 e FG4
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Membro da COPIA.

Membro Efetivo do Conselho Universitario, na qualidade de Ex-Reitor

Membro Titular do Conselho Universitario, na qualidade de representante do corpo
docente da UFES

Membro Titular da Comissdo de Etica da UFES

Membro da Comissao Interna de Biosseguranga da UFES

Coordenador do Comité de Etica em Pesquisa com Seres Humanos ou Coordenador do
Comité de Etica em Pesquisa com Animais

Coordenagao de Mobilidade para o Exterior

Coordenacdo de Mobilidade para a UFES

Coordenacdo de Linguas

Coordenacgao de Acordos de Cooperagao.

Subcoordenacdo de Linguas, compreendendo portugués, inglés, espanhol, italiano e
francés, vinculada a Coordenagdo de Linguas da SRI
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ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS QUE EXIGEM ATE 08 (OITO) HORAS SEMANAIS DE
DEDICACAO

Coordenacdo do Programa de Educacdo Tutorial (PET)

Coordenacdo do Programa Institucional de Bolsa de Iniciacdo a Docéncia (PIBID)

ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS QUE EXIGEM ATE 04 (QUATRO) HORAS SEMANAIS DE
DEDICACAO

Membro da Comissao Prépria de Avaliagdao (CPA)

Membro de Comissdo Proépria de Avaliacdo de Centro (CPAC)

Coordenador da Comissao Prépria de Avaliagdao de Centro (CPAC)

ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS QUE EXIGEM ATE 03 (TRES) HORAS SEMANAIS DE
DEDICACAO

Representante da Universidade em drgdos publicos ou entidades de direito privado, sem
fins lucrativos e com objetivos definidos de promoc¢do de ensino, pesquisa, extensdao ou
cultura, desde que nao exerga fungdo remunerada (exceto casos ja previstos nos anexos

anteriores).
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Representante do Departamento junto a Nucleo de Extensao do Centro

Representante do Departamento junto a Coordenacao de Pesquisa do Centro

Representante do Departamento junto a Biblioteca

Membro do Colegiado de Curso de Graduagao

Membro de Comissdo Permanente de Avaliagdo Docente (CPAD)

Sub-Chefe de Departamento

Membro do Comité Institucional de Iniciagao Cientifica

Membro do Comité de Etica em Pesquisa com Seres Humanos ou Membro do Comité de
Etica em Pesquisa com Animais.

Comissoes Internas do Departamento de Educacao e Ciéncias Humanas

Membro do Nucleo Docente Estruturante (NDE)

Sub-coordenador de Colegiado de Curso

Membro de Comissdes e Assessorias a Nivel de Centro
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ANEXO Il

Instrucdo do processo de solicitacdo, de aprovacdo ou renovacao de Atividades de Pesquisa,
Extensdo e Ensino

Documentagao Necessaria para Instruir o processo digital
Atividades de Pesquisa:

a) Processo com o assunto: Atividade de Pesquisa: Projetos de pesquisa > Resumo: Solicitacdo
de aprovacado ou renovacao de Atividade de Pesquisa;

b) Oficio solicitando aprovagdo ou renovagdo de atividade de pesquisa ao
Departamento, contendo o titulo, especificacdo da atividade, registro -na PRPPG e data de
inicio e o término da atividade;

c) Anexar Curriculo Lattes atualizado;

d) Encaminhar via Lepisma ao Departamento direcionado a Comissdo de Pesquisa e Extensdo.

Atividades de Extensao

a) processo com o assunto: Atividade de Extensdo: Projetos de extensdo: Proposicdo >
Resumo: Solicitagdao de aprovagao ou renovagao de Atividade de Extensao;

b) oficio solicitando aprovacdo ou renovacdo de atividade de  extensdo ao
Departamento, contendo o titulo, especificagdo da atividade de extensdo, data de inicio e
término da atividade;

c) anexar a copia do formulario de cadastro da atividade de extensdo realizado no SIEX/UFES
ou Portal dos Projeto (https://projetos.ufes.br);

d) Anexar o relatdrio parcial (programas e projetos de extensdo) ou relatdrio final (cursos,
eventos, produtos ou prestagdo de servicos), no caso de solicitacio de renovagdo de
atividades de extensao;

e) Encaminhar via Lepisma ao Departamento direcionado a Comissdo de Pesquisa e Extensao.

Projeto de Ensino

a) processo com o assunto: Atividade de Ensino > Resumo: Solicitacdo de aprovacdo ou
renovacao de Atividade de Projeto de Ensino;
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b) oficio com solicitacdo de aprovacdo ao Departamento, do projeto de ensino, com o titulo e
as datas de inicio e fim do Projeto;

c) anexar a copia do formulario de cadastro do Projeto de Ensino que consta no Anexo da
Resolu¢do n2 08/2013 — CEPE;

d) para novos projetos de ensino é necessario anexar o extrato de ata com a aprovacdo do
relatorio final do projeto anterior.

e) ‘para prorrogacdo de prazo, por até doze (12) meses, o Coordenador do Projeto de Ensino,
deve solicitar a Camara Departamental, através do preenchimento de formulario especifico
fornecido pela PROGRAD, contendo:

I. copia do projeto anteriormente aprovado;

II. justificativa para a prorrogacdo;

[ll. plano de trabalho para o periodo de prorrogacao;

IV. relatédrio circunstanciado das atividades realizadas.

f) Encaminhar via Lepisma ao Departamento direcionado a Comissao de Pesquisa e Extensdo.

Obs: A solicitacao a PROGRAD deve ser realizada em até sessenta (60) dias antes do término
do prazo final do mencionado Projeto, considerado este também o prazo para a emissdo de
relatorio circunstanciado, conforme Resolugdo n2 08/2013.
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ANEXO IV

Instrucdo do processo de solicitacdo de horas para Projetos de Pesquisa Especificos ou de
Base, Programas ou Projetos de Extensao e Projetos de Ensino

Documentagao Necessaria para Instruir o processo digital
1. Projeto de Pesquisa de Base ou Especifico.

a) processo com o assunto: Projeto de Pesquisa > Resumo: Solicitacdo de horas para projeto de
pesquisa especifico ou de base;

b) oficio com solicitacdo de horas ao Departamento, contendo o registro na PRPPG, titulo, inicio
e término do projeto;

c) extrato de ata da submissdo do projeto ao Departamento contendo o registro na PRPPG, o
titulo da pesquisa, a definicdo do projeto como especifico ou de base. Para projetos de base
a data de inicio do projeto e a data de renovacao das horas atribuidas, no caso de projeto
especifico, a data de inicio e fim do projeto;

d) comprovante de produtos de pesquisa publicados em até dois (2) anos, a contar do inicio da

pesquisa, para novos pedidos de horas, segundo os artigos 152 e 162 da Instru¢ao normativa
sobre encargos docentes e registro de projetos - DECH/2020;

e) anexar comprovante de participacdo em Grupo de Pesquisa cadastrado na PRPPG, para
solicitacdo de horas para Projeto de Base.

f) encaminhar via lepisma ao chefe de Departamento para as providéncias cabiveis ao
Departamento, direcionado a Comissao de Encargos Docentes.

2. Projeto ou Programa de Extensao

a) processo com o assunto: Projeto de Extensdao > Resumo: Solicitagao de horas para Programa
ou Projeto de Extensao;

b) oficio com a solicitagdo de horas ao Departamento, contendo o registro no Portal dos
Projeto (https://projetos.ufes.br), titulo, inicio e término do projeto ou programa de extensao;

c) extrato de ata da submissdo ao Departamento do Programa ou Projeto de Extensdo, o titulo
e as datas de inicio e fim;

d) Extratos de Atas do Departamento com a aprovacado dos Relatdrios Parciais ou Relatério
Final do Projeto ou Programa de Extensdo para novos pedidos de horas;
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e) anexar registro, de pelo menos 1 (um) produto de natureza bibliografica ou técnica,
segundo o artigo 172 da Instrucdo normativa sobre encargos docentes e registro de projetos
- DECH/2021;

f) tramitar via lepisma ao Departamento, cabendo a chefia as providéncias cabiveis.

3. Projeto de Ensino

a) processo com o assunto: Projeto de Ensino> Resumo: Solicitacdo de horas para Projeto de
Ensino;

b) Oficio com solicitacdo de horas ao Departamento para Projeto de Ensino, com o registro na
Prograd, titulo, inicio e término do projeto;

c) extrato de ata da submissao do Projeto de Ensino ao Departamento, contendo o titulo e as
datas de inicio e fim do Projeto de Ensino;

d) extrato de Ata do Departamento com a aprovacdo do Relatério parcial do projeto de Ensino,
para a solicitacdo novo pedido de horas;

f) encaminhar via Lepisma ao Departamento direcionado a Comissao de Encargos Docentes.
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