Campus Sao Mateus
UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO

EDITAL DE SELEGCAO PUBLICA PARA ESTAGIO OBRIGATORIO NAO REMUNERADO PARA OS
ESTUDANTES DA FACULDADE NORTE CAPIXABA DE SAO MATEUS - MULTIVIX SAO MATEUS, EM
OBEDIENCIA AO CONVENIO N° 1011/2015, NA UFES - CAMPUS SAO MATEUS

EDITAL N° 01/2018

O Diretor do Centro Universitario Norte do Espirito Santo, da Universidade Federal do
Espirito Santo - CEUNES/UFES, no uso de suas atribui¢cdes legais, torna publico o presente
Edital e convida os interessados a participarem do processo seletivo nos termos aqui
estabelecidos.

1 DAFINALIDADE

1.1 O presente Edital tem por finalidade a realizagdo de processo seletivo para
formagéo de cadastro de reserva para estagio obrigatorio ndo remunerado para
os, estudantes da Faculdade Vale do Cricaré, em obediéncia ao convénio n°
1014/2015, a ser realizado nas dependéncias da UFES — Campus S&o Mateus,
no Bairro Litoréneo.

2 DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

2.1 O.cadastro de reserva do presente Edital serd usado para o preenchimento de vagas
de estagio ofertadas pela UFES — Campus Sao Mateus, conforme demanda.

2,2 Do total das vaga's de estagio pela UFES — Campus S&o Mateus, 10% serédo
reservadas para estudantes com deficiéncia, na forma do § 5°, da Lei 11.788/2008.

2.3 Os estudantes com deficiéncia deverdo entregar, no dia da realizacdo da primeira
etapa, laudo medico original ou copia autenticada, emitido nos ultimos 12 (doze)
meses.

2.4 Os estudantes com deficiéncia deverdo apontar na ficha de inscrigdo, em campo
especifico, o tipo de deficiéncia e se ha necessidade de algum tipo de prova especial,
bem como a descricdo do numero do CID (Classificagdo Internacional de Doengas),
contido em laudo médico.

2.5 Caso ndo existam estudantes com deficiéncia aptos e em numero suficiente para o
preenchimento das vagas que vierem a surgir durante o prazo de validade do
Processo Seletivo, serdo convocados estudantes da lista geral.

26 O Anexo | do presente Edital apresenta um cronograma com todas as datas
importantes deste processo seletivo.
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3 DAS INSCRIGOES

3.1

3.2

3.3

3.4

3.5

As inscricdes serdo realizadas no periodo de 05 a 07/11/2018 (cinco a sete de
Novembro de 2018), até as 23h59 (horario de Brasilia), no sitio da UFES — Campus
Sao Mateus na internet (www.ceunes.ufes.br). Ao término da inscri¢do, o (a) estudante
recebera e-mail de confirmacao de inscrigao.

A relagdo de'inscritos sera publicada no dia 12 de Novembro de 2018, a partir de
09h00 no mesmo sitio eletrdnico citado acima.

Caso haja problema de natureza técnica no ato da inscrigéo ou caso o nome do (a)
estudante ndo conste da relagéo de inscritos (item 3.2), o (a) estudante devera entrar
imediatamente em contato com a Secretaria de Relagdes Institucionais e Didlogo com
a Comunidade — SERI da UFES — Campus Sdo Mateus, através dos telefones 27
3312.1763; 27 3312.1709; 27 3312.1799; 27 3312.1766 ou atravées do e-mail
seri.ceunes@institucional.ufes.br para qualquer questao.

' Nao havera cobranga de taxa.

Ao.se inscrever no processo seletivo, o candidato(a) autoriza que todo contato com

_elé(a) seja feito via e-mail ou telefone.

4 DOS CURSOS

4.1

4.2

O processo seletivo € destinado a formagéo de cadastro de reserva para o
preenchimento das vagas de estagio obrigatdrio ndo remunerado de nivel superior que
surgirem.durante. o periodo de validade do certame.

Seréo aceitas inscrigdes dos(as) estudantes dos cursos elencados na tabela a seguir
(Tabela 1), considerando que o periodo minimo de estagio sera de 01 (um) semestre
letivo, na forma do inciso VI, art. 22, da Orientagdo Normativa 4 — MPOG, de 04 de
Julho de 2014.
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Tabela 1: Listagem de Vagas Ofertadas

- Cursos  |Vagas Local do Estagio Ano/Semestre
02 Secretaria de Relagdes Institucionais e Dialogo com a
Comunidade - SERI
Comunicagao Social . o
(Publicidade e 01 Departamento de Engenharias e Tecnologia - DETEC A pag’:l!rogg .
propaganda) P
01 Departamento de Computagéao e Eletrénica - DECEL
01 Secretaria de Pés-Graduagéo - SUPGRAD A partir do 4°
02 Secretaria de Graduagao - SUGRAD periodo
s R i 4 ; A partir do 5°
Admlnlstnag:ao_ : :..01 Servigos da Subprefeitura periodo
' 02 Transporte/Subprefeitura Todos os
01 Secretaria da Subprefeitura periodos—
. - : . . A partir do 4°
Engenharia Mecénica | 01 Departamento de Engenharias e Tecnologia - DETEC periodo
: _ S
| "/ 01 | Departamento de Engenharias e Tecnologia - DETEC A pc‘:;;;gg .
Engenharia Civi — 5 ;fa S
02 Projetos e Obras/Subprefeitura periodo
Contabilidade 02 Transporte/Subprefeitura TOd,OS e
: : periodos
. ; Todos os
Economia 02 Transporte/Subprefeitura periodos
. - ! A partir do 5°
Arquitetura 02 Projetos e Obras/Subprefeitura periodo
1 o
Nutricdo 06 Restaurante Universitario A partlr do 4
periodo

5 DA ETAPA DE SELEGAO

5.1 O processo seletivo sera constituido de etapa unica, a saber:

a) Entrevista de carater seletivo, eliminatorio e classificatério feita por comisséo
avaliadora, constituida por servidores da UFES - Campus S&o Mateus,
exclusivamente composta por servidores do setor que solicitar o estagiario.
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52

53

5.4

5.5

5.6

5.7

5.8

5.9

OBEDIENCIA AO CONVENIO N° 1011/2015, NA UFES - CAMPUS SAO MATEUS

Os (as) candidatos(as) serdo classificados(as) em ordem decrescente da nota final de
avaliagdo, de acordo com a “Ficha de Avaliagéo do Candidato”, conforme Anexo Il do
presente Edital.

A etapa de que trata o item 5, alinea A (Entrevista), sera aplicada no dia 14 de
Novembro de 2018, nos respectivos Setores solicitantes das vagas, a partir das 08h00.

Recomenda-se ao (a) estudante que chegue com antecedéncia minima de 30 (trinta)
minutos do horario fixado para inicio da entrevista.

Para realizagdo da entrevista, o (a) estudante devera comparecer ao local de prova
munido de documento de identidade com foto e declaragéo original da Instituicao que
comprove seu coeficiente de rendimento.

A entrevista sera realizada sem consulta a qualquer material, por parte do estudante
candidato ao estagio.

/implicara na eliminag&o automatica do(a) estudante do processo seletivo.

Caso haja empate entre estudantes, tera prioridade o (a) estudante que, na seguinte
ordem:

‘a) Participe do Programa Universidade para Todos — ProUni ou Programa de

'__Einanciamento Estudantil — FIES, de acordo com a Orientagdo Normativa 4/2014,
. art. 18; ;
b). Apresente maior coeficiente de rendimento;

c) For mais idoso(a).

A comissdo avaliadora de que trata o item 5.1, alinea A deste Edital, sera composta
por servidores do setor que solicitar o estagiario.

6 DA DIVULGAGAO DOS RESULTADOS

6.1

6.2

O resultado parcial do processo seletivo sera divulgado no sitio eletrénico da UFES —
Campus Sédo Mateus na internet (www.ceunes.ufes.br), no dia 19 de Novembro de
2018.

Os (As) candidatos(as) aprovados(as) no processo seletivo também serdo
comunicados(as) por e-mail ou telefone do resultado deste Edital.
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6.3 O resultado servird para a formagao de cadastro de reserva a ser utilizado pelo pela
UFES - Campus Sao Mateus, segundo sua necessidade e conveniéncia para
preencher vagas de estagio durante o periodo de validade do processo seletivo.

7 DO RECURSO CONTRA O RESULTADO DA SELEGAO

7.1 O recurso devera ser entregue na Secretaria de Relagdes Institucionais e Dialogo com
a Comunidade pela UFES — Campus Sdo Mateus (predio da Administracdo Central)
em até 24 (vinte e quatro) horas apds a divulgagdo do resultado final do processo
seletivo, seguindo as orientagdes abaixo:

a) Fazer constar no recurso o nome completo, CPF, RG, telefone, e-mail de contato,
endereco e curso do (da) estudante que interpde recurso;

b) Exposigé_o’@:dbs fundamentos da insatisfagdo por meio de argumentagéo logica e
consistente;

c) O resultado final do recurso serd publicado no sitio da UFES — Campus Séo
“"'Mateus, na internet (www.ceunes.ufes.br), a partir das 14h00 do dia 21 de
~Novembro de 2018.

8 DA CONVOCAGAO

81 O (A) estudante convocado(a) devera apresentar copia autenticada ou copia simples
acompanhada do documento original dos seguintes documentos:

a) RG;
b) CPF;
c) Comprovante de residéncia;
d) Declaragdo da Instituigdo que comprove sua matricula;
e) Histdrico; e
f) 01 (uma) Foto 3x4 atual.
8.2 O (A) estudante convocado(a) para assumir as fungbes de estagiario(a) que declarou

no ato da inscrigdo possuir vinculo com o PROUNI ou FIES devera apresentar
declaragdo da Instituicdo, assinada e carimbada, comprovando tal vinculo.
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8.3

8.4

8.5

8.6

8.7

8.8

OBEDIENCIA AO CONVENIO N° 1011/2015, NA UFES - CAMPUS SAO MATEUS

Serdo considerados para a convocagdo os dados informados no ato da inscrigao,
sendo de responsabilidade do(a) estudante manté-los atualizados.

O contato com o (a) estudante sera todo feito via e-maif ou telefone.

Caso a jornada de estagio seja incompativel com os horérios das atividades
académicas, o (a) estudante permanecera na lista de classificagéo até o surgimento de
vaga compativel.

Serdo considerados como horario de atividades académicas os que constarem da
ficha de inscrigao do processo seletivo.

O (A) estudante que desistir formalmente do estagio sera excluido(a) da lista de
classificagao.

Nao sera forq@zéido ao (a) estudante nenhum comprovante individual de classificagao
no processo seletivo, valendo, para esse fim, a lista de classificagio divulgada no sitio

da UFES — Campus S&o Mateus na internet, a qual permanecera disponivel para
‘consulta por toda a validade do processo seletivo, de forma a garantir a transparéncia
i e lisura do certame.

9 DO PREENCHIMENTO DAS VAGAS DE ESTAGIO

9.1

9.2

10

10.1

10.2

10.3

(0] Q[eenchimento das vagas ocorrera a partir da publicagao dos resultados, de acordo
com as necessidades da UFES — Campus Sao Mateus.

A aprovagdo na entrevista do processo seletivo gera ao (a) estudante apenas a
expectativa de ser convocado(a) para preencher vaga de estagio, uma vez que
destina-sea formacgdo de cadastro reserva, ficando a concretizagdo desse ato
condicionada‘ao surgimento de vaga.

DA DIVULGAGAO DO RESULTADO FINAL

O resultado final do processo seletivo sera divulgado no sitio da UFES — Campus Séo
Mateus no dia de 10 de Maio de 2017.

Os candidatos receberdo comunicados sobre o resultado deste Edital por e-mail ou
telefone.

O resultado servira para a formacgéo de cadastro de reserva a ser utilizado pela UFES
— Campus Sdo Mateus, segundo sua necessidade e conveniéncia para preencher
vagas de estagio durante o periodo de validade do processo seletivo.
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11 DA VALIDADE DO PROCESSO SELETIVO

11.1 O processo seletivo tera a validade de 01 (um) ano, contado a partir da data de
divulgagdo do resultado final, podendo ser prorrogado pelo mesmo periodo, a critério
da UFES — Campus Sao Mateus.

12 DAS DISPOSIGOES GERAIS

12.1 A jornada de atividade em estagio sera de até 04 (quatro) horas diarias e 20 (vinte)
horas semanais.

12.2 A duragao _do :estégio sera de 01 (um) semestre, podendo ser prorrogada por igual
periodo, exceto quando se tratar de estagiario(a) com deficiéncia, que podera estagiar
no mesmo 6rgédo até o término de seu curso na instituicdo de ensino em que esteja

12.3 O (A)-estagiario(a) ndo fara jus a remunerac¢édo e nem a beneficios tais como auxilio
alimentagéo, auxilio satde, auxilio transporte, entre outros.

12.4 N&o podera participar de processo seletivo na UFES — Campus S&o Mateus o (a)
estudante ocupante de cargo, emprego ou fungéo vinculado a érgdos da administragéo
publica direta ou indireta ou qualquer dos Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito
Federal ou dos Municipios; do Poderes militares da Unido, dos Estados ou do Distrito
Federal; titular de mandato eletivo federal, estadual, distrital ou municipal que tenham
como sistema pagador de sua remuneragao o Sistema Integrado de Administragao de
Recursos Humanos — SIAPE.

12.5 A realizagdo do estagio ndo estabelece vinculo empregaticio do(a) estudante com a
UFES.¥

12.6 Os casos omissos serdo resolvidos pelo Diretor da UFES — Campus Sao Mateus.

12.7 Para esclarecimentos sobre o processo seletivo, além do sitio www.ceunes.ufes.br, na
internet, o (a) estudante podera ligar para a UFES — Campus S&o Mateus, através dos
telefones 27 3312.1709.e 27 3312.1763 ou entrar em contato através do e-mail
seri.ceunes@institucional.ufes.br.
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Vice-Diretora da UFES — Campus Sao Mateus
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ANEXO |
CRONOGRAMA
Inscricbes 05 a 07 de Novembro de 2018
Publicacdo da Relagdo de Inscritos 12 de Novembro de 2018
Selecdo (Entrevista) 14 de Novembro de 2018
Divulgagdo do Resultado Parcial 19 de Novembro de 2018
Recurso ' 20 de Novembro de 2018
Divulgacdo do Resultado Final 21 de Novembro de 2018
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ANEXO I

FICHA DE AVALIAGAO DO CANDIDATO

Critério Pontuagao Natureza
Conhecimentos especificos 50 Classificatoria
Desenvoltura 20 Classificatéria

Pontualidade - Eliminatoéria
Experiéncia 20 Classificatéria

[ ibili ari T

Adeq ua(;gc? %?s,nngcg::;:;ezoégg Jfsetor(es) i gimingions
Atengdo/ Concentragao 10 Classificatorio
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