UFES

UNIVERSIDADE IfEDERAL DO ESPfRI'[O SANTO
CENTRO UNIVERSITARIO NORTE DO ESPIRITO SANTO
Gabinete do Diretor

Portaria CEUNES N°. 001 de 05 de abril de 2007

O Diretor do Centro Universitario Norte do Espirito Santo (CEUNES) da
Universidade Federal do Espirito Santo (UFES) usando de atribuicdes legais e
estatutarias,

RESOLVE:

1. Lotar PAULA MARA COSTA DE ARAUJO, matricula SIAPE Ne.
1546429, do Quadro de Pessoal da UFES na Geréncia Administrativa do CEUNES e
subordina-la administrativamente a Chefia dessa Geréncia. ]

2. Designar PAULA MARA COSTA DE ARAUJO, como:

2.1. Encarregado pelo Servico de Transporte do CEUNES;

2.2. Responsavel pela elaboracdo de Projetos Basicos que
visem a aquisicdo de Servicos, Materiais ou Obras e dos quais se extraia o Edital
pertinente ao Processo Licitatorio de Contratacao, observados, pelo menos, os
seguintes passos:

2.2.1. DESCRIGAO DO OBJETO (o que) — definir de
forma sucinta aquilo — servico, material ou obra - que o solicitante deseja seja
contratado. Pode ser considerado o titulo da solicitacao.

2.2.2. FINALIDADE (para que) — descrever para qual
finalidade/utilizacao aquele servico, material ou obra estd sendo solicitado a
contratacao.

2.2.3. JUSTIFICATIVA (por que) — definir quais as
razoes e interesses que levaram a solicitar a contratacdo daquele servico, material ou
obra.

2.2.4. DETALHAMENTO (0o que, quem, como,
quanto e quando) - elaborar a especificacdo completa do Servico, Material ou obra,
de forma que oferecam clareza, objetividade e consisténcia ao processo de Licitatorio
de Contratacdao, constando no que couber, pelo menos: condicdes de
execucao/funcionamento; Informacdes Técnicas, Dados de - Legislagdao; Dados
Estatisticos/Planilhas; Quantitativo; Valor Estimado; Indicacdo de Despesa (recurso de
convénio, recurso proprio, outros -recursos); - Cronograma/Prazo de Entrega;
Certificagbes e Normas Técnicas; Responsavel Técnico pelas Informacdes e Fiscal do
Contrato (servigos e obras).

Sao Mateus (ES), 05 de abril de 2007.

Renato Pirola
Diretor do CEUNES / UFES
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