CENTRO UNIVERSITARIO NORTE DO ESPIRITO SANTO

RESOLUGAO DCN/CEUNES/UFES N2 005/2022, DE 25 DE MARGO DE 2022

DispOe sobre a criagao da Comissdao Patrimonial do
Departamento de Ciéncias Naturais (DCN) e suas
atribuigdes.

O CHEFE DO DEPARTAMENTO DE CIENCIAS NATURAIS, no uso das suas atribuicdes legais e estatutdrias
€,

CONSIDERANDO o que consta no Decreto n? 10.139, de 28 de novembro de 2019, que dispde sobre a
revisao e a consolidagdo dos atos normativos inferiores;

CONSIDERANDO a Portaria n.2 2.263/2017 — UFES, que determina a designacdo de servidores para a
atividade de Agentes Patrimoniais;

CONSIDERANDO a Portaria n.2 2.138/2018 — UFES, que aprova os procedimentos para Gestdo do
Patrimonio Mével Permanentes da Universidade Federal do Espirito Santo e definir as responsabilidades
de seus servidores pela sua execugao;

CONSIDERANDO a Portaria n.2 2.550/2018 — UFES, que retifica em parte a Portaria n.2 2.138/2018;
CONSIDERANDO a Portaria n.2 864/2019 — UFES, que altera, em parte, a Portaria n.2 2.138/2018.

RESOLVE:
DA CARACTERIZAGAO

Art. 12 Estabelecer a criagdao de Comissao Interna do DCN, seguindo as atribui¢cdes que tange ao Agente
Patrimonial:

| - Operar o Portal Administrativo do SIE — Mddulo Patrimoénio para efeito de controle dos equipamentos
e materiais permanentes em uso na sua Unidade, efetuando quando solicitado: a movimentacao
de bens internamente e para outras Unidades, a insercdo de corresponsabilidade sobre os bens
da Unidade, a transferéncia de responsabilidade em caso de mudanca de chefia e a solicitacdo de
recolhimento de bens ociosos, antiecondmicos ou irrecuperaveis para o Depdsito da Unidade de Geréncia
Patrimonial;

Il - Solicitar e controlar a assinatura eletrénica dos responsaveis ou chefias da Unidade;

lll - Realizar anualmente, quando solicitado pela sua chefia ou Unidade de Geréncia Patrimonial, o
inventario da sua unidade académica e/ou administrativa, para fins de atualizacdo do cadastro geral
patrimonial ou em caso especifico, quando da mudanca de chefia;

IV - Prestar informagbes, quando solicitado, a Unidade de Geréncia Patrimonial e/ou comissdo
responsdvel pelo Inventdrio Fisico Geral sobre a localizacdo, movimentacao, estado de conservacao e
utilizacdo dos bens da Unidade; e
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V - Manter a chefia informada sobre a situagao dos bens alocados na Unidade.
Art. 22 Estabelecer a composicdo da Comissao, por um agente patrimonial e pelo menos um suplente.
§ 12 Nos casos de afastamento ou licenca do Agente Patrimonial as suas fung¢des serdo de

responsabilidade do Agente Patrimonial substituto, igualmente nomeado pela Portaria do Magnifico
Reitor.

§ 22 A Divisdo de Patrimonio — DIPAT da UFES disponibilizard aos Agentes Patrimoniais um Manual de
Procedimentos do Patrimonio contendo o fluxo e o modo de operacdo (passo-a-passo) das atividades
relacionadas a gestdo patrimonial.

Art. 32 Revoga-se a Decisdo n. 14/2018 — DCN, de 14 de abril de 2018.

Art. 42 Aprova-se por Ad Referendum.

ANA PAULA OLIVEIRA COSTA
CHEFE DO DEPARTAMENTO DE CIENCIAS NATURAIS
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